Interni postupy MAS Moravsky kras z.s. pro PR PRV pro transparentnost vybéru
projekti a zamezeni stietu zajmi

Témto internim postupiim jsou nadiazena Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro
poskytovani dotace na projekty Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020 Operace
19.2.1 Podpora provadéni operaci v rdmci strategie komunitné veden¢ho mistniho rozvoje
19.2.1 (jejich aktudlni verze) a Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro mistni akéni
skupiny, jejichz strategie budou schvéleny v rdmci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014
— 2020 (jejich aktualni verze).
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1. Identifikace MAS

Nazev nositele SCLLD MAS Moravsky kras z.s.
Pravni forma Zapsany spolek

IC 27028992

Adresa sidla 679 13 Sloup 221

Internetové stranky

www.mas-moravsky-kras.cz

NUTS II.

Jihovychod, Stfedni Morava

NUTS III. Jihomoravsky kraj, Olomoucky kraj
Predseda Miloslav Novotny

tel. 725 116 593, starosta(@vavrinec.cz
Mistopiedseda Ing. Alois Kunc

tel. 724 187 402, aloiskunc(@centrum.cz

Reditel kancelafte,
manazer SCLLD

Ing. Jozef Janco
tel. 739 042 933, jozef.janco@seznam.cz

Elektronicka adresa

masmk(@seznam.cz

2. Popis subjektii zapojenych do hodnoceni projekti

Do hodnoceni a vybéru projektdi vramci PR PRV budou zapojeni: Programovy vybor,
Vybérova komise, Kontrolni komise a Kanceldt MAS. Jejich pravomoci a odpovédnost
jednotlivych osob a organu jsou uvedeny nize.

Programovy vybor:

a)

Schvaluje strategii komunitné¢ vedeného mistniho rozvoje, schvaluje vybérova a bodovaci
kritéria pro vybér projektd, rozpocet realizace strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje,

Schvaluje uzavieni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem pro
realizaci SCLLD,

Sleduje a vyhodnocuje realizaci SCLLD

Zpracovava zpusob hodnoceni a vybéru projekta,

Schvaluje monitorovaci indikatory pro realizaci projektd,

Schvaluje vyzvy k podavani zadosti,

Vybird projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé névrhu
vybérové komise.

Vybérova komise:

a)
b)

SCLLD provadi vécné hodnoceni projektti na zadklad¢ objektivnich kritérii,
Navrhuje a sestavuje seznam projektd v potradi podle piinosu téchto operaci k plnéni
zaméru a cili strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.

Kontrolni komise:

a)
b)
©)
d)

e)

Ve vztahu k SCLLD dohlizi na to, z2 MASMK vyviji ¢innost v souladu se zdkony a
platnymi pravidly,

Sleduje plnéni monitorovacich ukazatelll projekt schvalenych k financovani,

Aktivn€ monitoruje realizované projekty,

Kontroluje plnéni podminek dohody o poskytnuti dotace na projekty schvalené
k financovani,

Kontroluje metodiku zptisobu vybéru projekti MASMK a jeji dodrzovani, vcetné
vyfizovani Zadosti o pfezkum Zadatelli proti hodnoceni MASMK,



g)
h)

Provadi monitoring a hodnoceni strategie komunitné¢ vedené¢ho mistniho rozvoje,
Zpracovava a predklada Programovému vyboru ke schvéleni indikatorovy a evaluacni
plan strategie komunitné vedené¢ho mistniho rozvoje.

Posuzuje a kontroluje, zda nedochézi ke stfetu zajmu. Pfipravuje a eviduje prohldseni o
neexistenci stfetu zajmua a v ptipadé potfeby vydava pisemné potvrzeni o tom, zda stiet
z4jmu existuje ¢i ne.

Kancelat MASMK tvoii 4 osoby: feditel, projektovy manaZer, finan¢ni manaZer a asistent.
Kancelat MASMK plni ve vztahu k SCLLD tyto tkoly:

a)
b)
©)
d)
e)

f)

Ptipravuje navrhy jednotlivych vyzev

Provadi kontrolu formalnich nalezitosti a kontrolu pfijatelnosti projekti

Poskytuje potfebnou pomoc a informace zadatelim.

Spolupracuje se zastupci RO apod.

Po vybéru a hodnoceni projektd zapisuje bodové hodnoceni vybranych a schvalenych
projektt

Vede evidenci o projektech na pfislusném software a provadi veskerou predepsanou
archivaci

3. Postupy pro zamezeni stiet zajmi

Pro zamezeni stfetu zdjmu pii hodnoceni a vybéru projektt MASMK stanovila nésledujici
postupy:

a)

b)

d)
e)

Postupy MASMK pro hodnoceni a vybér projektii (v€éetn¢€ uvedeni opravnych prostredk)
jsou zvetfejnény na internetovych strankach MASMK. MASMK zajisti, aby pfi
rozhodovani o vybéru projektli vefejné organy ani Zadna z jednotlivych zdjmovych skupin
nemély vice nez 49 % hlast.

Kontrolu formdlnich nalezitosti a pfijatelnosti provadi zaméstnanci kancelafe. Kontrolu
formalnich nélezitosti a pfijatelnosti provadi v jednom kroku. Hodnotitelé¢ zvazi, zda jejich
soucasna ¢i minuld spoluprace s zadatelem nezaklada stfet zajma ve smyslu potvrzeného
prohlaseni o nepodjatosti €1 nikoli, tj. zda jeho nezavislost je nezpochybnitelna.

Pfijetim nepodjatosti hodnotitel potvrzuje, Ze se seznamil s timto textem: ,,Potvrzuji, Ze projekt
budu hodnotit objektivné a nestranné, s vyuzitim vSech svych znalosti. Prohlasuji, ze
nejsem zavisly(4) na zadateli, nejsem jeho partnerem, nejsem s nim ve smluvnim vztahu a
neexistuji zadné rodinné divody, citové vazby, divody politické nebo nérodni
sptiznénosti, divody hospodatského zajmu nebo divody jiného spolecného zajmu, které
by ohrozovaly nestranné a objektivni hodnoceni. Na vypracovani tohoto projektu,
projektového zdméru nebo zadosti o podporu jsem se nepodilel(a), a v ptipadé, ze projekt
bude podpoten, nebudu se podilet na jeho realizaci a na realizaci nemdm osobni zajem.
Zavazuji se zachovavat mlcenlivost o vSech udajich a skutecnostech, které jsem se pfi
hodnoceni dovédél(a). Pokud v pribéhu mého plisobeni pii hodnoceni vznikne divod k
podjatosti ve vztahu k zadosti o podporu nebo nékterému ze subjektli zapojenych do
realizace projektu, neprodlené¢ tuto skuteCnost ozndmim svému nadiizenému
pracovnikovi.“ Hodnotitel tento dokument podepisuje. Kontrolni komise podepsany
dokument zaeviduje.

V ptipad¢ podjatosti zastupuje hodnotitele dalsi osoba v potadi, jak jsou uvedeni.

Pti vykonu kontroly pfijatelnosti a formalnich nalezitosti musi byt uplatnéno pravidlo ¢tyt
o¢i - nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem a nezavislé zkontrolovani a schvaleni
hodnotitelem druhym. Hodnoceni nesmi byt provadéno spolecné dvéma hodnotiteli ani



g)

h)

3

k)

D

spole¢né¢ konzultovano. Nezavislym hodnocenim, resp. piekontrolovanim hodnoceni se
rozumi provadéni hodnoceni, resp. hodnoceni a kontroly dvéma osobami, kdy kazda
osoba pracuje samostatné. S principem nezavislosti neni v rozporu situace, kdy hodnoceni
provadéji osoby zatazené do stejného ttvaru implementacni struktury nebo je jedna z osob
podfizenym pracovnikem druhé osoby.

Vsechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektit musi podepsat pied zahdjenim
hodnoceni eticky kodex (viz ptiloha €. 1).

Osoby, které jsou ve vztahu k ur¢itému projektu ve stietu zajmi, se nebudou podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektd, které danému projektu pfi
vybéru projekti konkuruji. Kazdy ¢len Vybérové komise, ktery ma bodovat, je povinen
sd¢lit, zda ma k projektu néjaky vztah. Pokud fekne, Ze ,,ano" (napt. projekt predklada
jeho obec, Zadatel z obce kde bydli, mé k zadateli ptibuzensky vztah apod.), nebo nechce
projekt z dalsich déivodi hodnotit, zdrzi se hodnoceni. Clen, ktery je v piibuzenském,
sousedském nebo ptatelském vztahu k Zadateli, nebo pokud existuji skutecnosti, které by
mohly nasvédcovat o jeho podjatosti ¢i 0 mozném stfetu z4jmu, uvede tuto skutec¢nost
nejpozdéji na jednani Vybérové komise. Clen, ktery je sam Zadatelem MASMK na svij
vlastni projekt, je povinen na tuto skuteénost upozornit. Clen nemiize hodnotit projekt,
ktery ptedkladda ani konkurencni projekty.

Vybérova komise sva rozhodnuti a stanoviska vzdy zdivodnuje tak, aby bylo zfejmé, na
zéklad¢ ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno.

Z jednéni Vybérové komise je vzdy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné
nasledujici informace: datum a ¢as zacatku jednadni, jmenny seznam ucastnikli (vCetné
uvedeni subjektu, ktery zastupuji), ptehled hodnocenych projekti a jejich bodové
hodnoceni (v€etn¢ zdlvodnéni ke kazdému projektu). Zapis z jednédni, podepsany Cleny
organi MASMK provadégjici hodnoceni a vybér projektl, bude zvefejnén na internetovych
strankach MASMK nejpozdéji do 15 pracovnich dni od data uskutecnéni vyberu projekti.
Losovéani hodnocenych projekti ¢leny Vybérové komise. Zpusob losovéani stanovila
MASMK proto, aby se zamezilo moznému ovliviiovani ¢lentt Vybérové komise ze strany
zadatelll, protoze seznam ¢lenti komise je znam jiz pted vyhlaSenim vyzvy. Podle poctu
hodnocenych projektt se pripravi 3 sady listkii se jmény zadatelll a projekti. Hodnotitelé
si postupné losuji projekty tak, aby kazdy projekt byl hodnocen 3 hodnotiteli. V ptipade,
ze bude mit k projektu né¢jaky vztah a nebude ho chtit hodnotit, vrati ho do dan¢ sady a
vylosuje si dalsi. Pokud bude ve stietu zdjmu, nemtze hodnotit ani projekty konkurujici.
Pocet bodi pfidéleny projektu je jasné dany dle piislusSnych bodovych hladin
preferen¢niho kritéria, kam zadatel spada. Hodnotitelé se musi na kone¢ném poctu boda
shodnout.

Kazdy ¢len Vybérové komise mé pravo vznést namitku k tomu, aby kterykoliv hodnotitel
bodoval urcity projekt. Pokud nedojdou oba dotceni k souhlasnému stanovisku, rozhodne
Vybérova komise hlasovanim.

Kazdy clen ptfed zahdjenim cinnosti ve Vybérové komisi absolvuje interni Skoleni,
tematicky zaméfené na instruktdz o bodovych kritériich a systému hodnoceni projektt.
Interni Skoleni zajist'uje feditel kancelare.

m) Clen svym jednanim a aktivni udasti ve Vybérové komisi piedchazi jakymkoliv

n)

neprithlednostem ve vybérovych procedurach.

Clen Vybérové komise se snazi nalézt v hodnocenych projektech co nejvétsi mnozstvi
objektivnich a dokazatelnych kritérii, které jsou v souladu se SCLLD, a zasadit se tak o to,
aby byly vybrany ty nejhodnotné&jsi a nejlepsi projekty pro rozvoj uzemi MASMK.
Veskeré informace o predkladatelich projektl, které Clen v prabéhu své cCinnosti ve
Vyberové komisi ziskd, se povazuji za divérné a €len je nezneuzije ke svému prospéchu
nebo k prospéchu tieti osoby.



p)

q)

t)

v)

Clen Vybérové komise piedchazi v pribéhu piipravy vybéru a samotného procesu vybéru
projektl jakymkoliv naznakim klientelismu (hjeni), nepotismu (,,stryckovani") nebo
jakymkoliv projeviim pfimého nebo nepiimého korupéniho jednani.

Clen Vybérové komise, ktery zjisti, e pii procesu vybéru projektil nejsou dodrzovana
vySe uvedend pravidla je povinen oznamit neprodlené tuto skutecnost piedsedovi
Kontrolni komise a pfedsedovi Programového vyboru MASMK.

V zapisu z jednani Vybérové komise bude pisemné zaznamenano Setieni resp. podnéty
¢lent podle vyse uvedenych bodl v souladu s jednacim fddem Vybérové komise.
Odpovédnost za podepsani etického kodexu a pofizeni zapisu z jednani Vybérové komise
ma jeji predseda. Termin splnéni Cinnosti nejpozdéji do ukonceni jednéni Vybérové
komise spojené s hodnocenim projektt.

Projekt splni podminky pro financovani, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni
pocet bodi z maximélniho mozného poctu boda. Pridélené body budou MASMK jasné
charakterizované. Kazdé kritérium bude mit stanovenou bodovaci Skalu a clenové
Vybérové komise doplni do pfipraveného formulafe bodové hodnoceni danych zadosti.
Hodnotici kritéria a podminky nutné pro postoupeni projektu k dal§i administraci jsou
uvedeny ve vyzvé MASMK.

Z4dost hodnoti na zakladé informaci v Zadosti o podporu a jejich piilohach. V piipadé
shodného poctu bodi bude rozhodovat: zvyhodnén bude projekt s niz8i Castkou
zpusobilych vydajt, v pfipadé i této shody bodu, bude zvyhodnéno misto realizace v obci,
ktera ma méné obyvatel.

Programovy vybor stanovuje vysi alokaci na jednotlivé vyzvy podle financniho planu
SCLLD v jednotlivych letech, tak aby se napliiovali hodnoty milnikd nebo cilové hodnoty
indikatort vystupu, v souladu s akceptaénim dopisem RO.

w) Odpovédnym organem, ktery posuzuje a kontroluje, zda nedochézi ke stietu zajmi je

Kontrolni komise. Kontrolni komise pfipravuje a eviduje prohldseni o neexistenci stietu
zajmu a v ptipadé potieby vydava pisemné potvrzeni o tom, zda stfet zajmu existuje ¢i ne.

4. Postupy pro odvolani Zadatele

Pokud zadatel ptedlozi na MAS zadost o provéfeni postupu MAS ¢i zdlivodnéni pridéleného
poctu bodii, odvolani zadatele pfezkoumé Kontrolni komise.

a) Postup pied podpisem Dohody o poskytnuti dotace:

1.

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢i s vysi bodového hodnoceni
Z4dosti o dotaci, miize predlozit do 15 pracovnich dnti od provedeni piisluiného ukonu na
MAS Zadost o provéfeni postupu MAS ¢i zdivodnéni pfidéleného poctu bodit u
konkrétniho kritéria. Zadost o prezkouméani MAS posoudi a informuje Zadatele o vysledku
do 10 pracovnich dnd. Pokud nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany MAS, muize se
zadatel pisemné obratit se Zadosti o pfezkum na piislusny RO SZIF a pokud tak uc¢ini, ma
zaroven povinnost dat tuto skute¢nost MAS na védomi. Po doruceni Zadosti o pfezkum
postupu MAS na RO SZIF bude provedeno jeho pfezkoumani a zadatel bude o vysledku
pisemné informovan.

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo s
vysledkem pfezkumu ze strany RO SZIF, mize ptedlozit do 15 pracovnich dnli od
provedeni ptislusného tikonu na RO SZIF Zadost o provéieni postupu RO SZIF na CP
SZIF. Pokud nesouhlasi ani po vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, mize se Zadatel
pisemné obratit se zadosti o prezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zeméd¢€lstvi.
Zadost o piezkum musi byt spolu s vyjadienim CP SZIF doru¢ena Ministerstvu
zeméedelstvi ve Thaté 30 dnti ode dne, kdy zadatel vyjadieni CP SZIF obdrzel. V ptipadé,



ze by sdéleni CP SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovana dotace,
MZe jej usnesenim zrusi.

b) Postup po podpisu Dohody o poskytnuti dotace:
Pokud ptijemce dotace nesouhlasi s postupem SZIF/MAS, mize postupovat dvéma zpiisoby:

1. Pisemné se obratit na CP SZIF se Zadosti o provéfeni postupu RO SZIF/MAS. Pokud
nesouhlasi ani po vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, mize se ptijemce dotace pisemné
obratit se zadosti o pfezkum na Piezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi. Vysledek
projednani zadosti na Pfezkumné komisi sdéli Ministerstvo zeméd¢€lstvi piijemci dotace
pisemnou formou.

2. Podle § 141 zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,spravni ¥ad“), podat na Ministerstvo zemédélstvi, odbor Ridici organ PRV navrh na
zahajeni sporného fizeni. V souladu se zdkonem ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,
ve znéni pozdéjSich predpisi, je Zadatel povinen uhradit poplatek za podani ndvrhu na
zahdjeni sporného fizeni o sporu z vefejnopravni smlouvy.

¢) Postup po proplaceni dotace:

V pfipad¢ zjisténi neopravnéné platby po proplaceni dotace postupuje SZIF podle piimo
pouzitelnych ptedpisit EU a zakona o SZIF. Pokud pfijemce dotace nesouhlasi s postupem
SZIF/MAS, mize se odvolat zplisoby uvedenymi pod pismenem b).

Ptipady zésahu vyssi moci nebo mimotadnych okolnosti, které maji vliv na plnéni podminek
pro ziskani dotace, oznami Zadatel/ptijemce dotace pisemné piislusnému RO SZIF nejpozdéji
do 15 pracovnich dnt ode dne, kdy tak muize ucinit. K oznameni zadatel/pfijemce dotace
piilozi odpovidajici diikazy, na zéklad¢ kterych mize SZIF upustit od udéleni piipadné
sankce.

V jakékoli fazi administrace mize zadatel/ptijemce dotace pozadat o vyjimku z Pravidel pro
zadatele. Musi tak vSak ucinit do 15 pracovnich dnl ode dne, kdy zjistil, ze pfisluSnou
podminku nedokédze splnit. O vyjimkdch z Pravidel pro Zadatele rozhoduje ministr
zem&dé€lstvi (poradnim organem je Pfezkumna komise).

5. Auditni stopa, archivace

MASMK zajisti po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimaln& do konce roku
2030) uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a bude
poskytovat informace a dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim
nebo zmocnénctim povéfenych organti Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva
financi CR, Evropské komise, Evropského uéetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho wfadu,
Auditniho organu, Platebniho a certifika¢niho orgénu, ptislusného organu finan¢ni spravy a
dalSich opravnénych organt statni spravy.

Spisovy, skarta¢ni a archivni fad MASMK stanovuje zasady prace s pisemnostmi jako je
pfijem, rozdélovani a evidence dokumentii, jejich ob&h, zplsoby a lhity pro vyfizeni,
formalni Gprava, odesilani, ukladani ve spisovnach, nahlizeni a jejich skartace.



Dokumenty a doklady, které se vztahuji k operacim MASMK spolufinancovanym ze
strukturalnich fondt EU, podléhaji poZadavkiim na archivaci ve vSech fazich projektového
cyklu a musi byt na kterékoli Grovni k dispozici Evropské komisi a dal§im kontrolnim
organiim.

Archivovany budou vSechny verze internich postupll, vyzvy, kritéria, kontrolni listy, zddosti o
podporu, hodnoceni, vybéru projektu a posuzovani zmén projektd a dale podpirna
dokumentace, napt. komunikace se Zadateli, prezentace ze seminafii pro zadatele, prezencni
listiny, zapisy zjednani atd.

Doklady MAS bude uchovéavat:

a) ve formé originali nebo ovétenych kopii originald,

b) ve formé prostych kopii,

¢) na béznych nosicich dat,

d) v elektronické verzi origindlnich dokladli nebo dokladt existujicich pouze v elektronické
podobg,

e) prostfednictvim Portalu farmare,

f) prostiednictvim webovych strainek MASMK.

Pii pouziti vypocetni techniky se zalohovanim udaji rozumi vytvéafreni kopii dokumentt a

jejich fyzické ukladéani na jind mista nez je pivodni zdroj udaji. Pfi vyuZzivani technickych

nosicl dat je tfeba brat v tivahu zivotnost dat na technickém nosici a provadét ve stanovené

dob¢ uchovani a archivace jejich nahrazovani opakovanymi potfizenymi kopiemi.

Pracovnici MASMK ukladaji podle své agendy originaly vydané dokumentace a originaly
ptijaté a kopie odeslané listinné korespondence. Kazdy pracovnik méa povinnost dilezité e-
maily tisknout a uchovavat je v elektronické (na ptislusSném misté disku) a listinné podobé.
Uchovavaji se vSechny dopisy s podpisem feditele kancelafe, originaly zapisii, prezenéni
listiny atd. Kazdy pracovnik si vede osobni slozky chronologicky, a podle svych agend. Po
uplynuti jednoho roku svijj registr zkontroluje a vyfizené agendy miiZze predat do archivu
MASMK.

Do archivu se ukladd projektova dokumentace a korespondence. Pracovnici ukladaji

dokumenty do slozek. Kazd4 slozka obsahuje:

a) Slozka projektu: Pracovnik nalepi na ptedni stranu slozky — archivniho boxu.

b) Zaznam o pohybu slozky: Informaci, kdo a kdy si vypujcil archivni box nebo jeho
jednotlivé slozky se napiSe do Zaznamu o pohybu slozky do formuldfe Evidence
vypujcek. Pljcovatel se podepise do pfislusného sloupce, a zapiSe datum vypijceni a
vraceni.

c) Obsah slozky projektu.

Pokud doklady existuji pouze v elektronické podobé, musi pouzivané pocitacové systémy
splnovat uznavané bezpeCnostni normy, které zajisti, ze uchovavané doklady splnuji
pozadavky vnitrostatnich pravnich pfedpisti a jsou dostatecné spolehlivé pro ucely auditu.
Tyto dokumenty a doklady musi byt k dispozici na zvlastni zddost Komisi (ES), a to za
ucelem vykonani pisemné dolozenych kontrol a kontrol na misté.

Technické zazemi pro archivaci tvofi kanceldf MASMK a softwarové vybaveni - zalohovaci
programy pro elektronické dokumenty. Kancelat MASMK funguje jako spisovna (zajistuje
piijem dokumentl a evidenci, vede podaci denik). Ukladani pisemnych dokumentt po dobu
skartacni lhaty je zajiSténo v piirucni registratuie v kancelafi, pro oddé€lenou archivaci



ucetnich a personalnich dokumenti a pro dokumenty obsahujici osobni udaje je zajiSténa
uzamykatelna registratura. O vybéru a ulozeni dokumenti pro dlouhodobou archivaci (tj. po
ukonceni doby vazanosti vysledkd projektu) bude MASMK jednat s tizemné pfislusnym
Okresnim archivem v Blansku. Ukladani elektronickych dokumentli bude feSeno b&Znym
softwarovym vybavenim kancelafe MASMK, dokumenty budou ukladany ve formatu pdf
nebo v grafickém formatu a k takto zalohovanym dokumentiim bude veden samostatny spis.

Odpovédnost za provadeéni ¢innosti ma feditel kancelafe. Termin splnéni ¢innosti prabézné
v obdobi realizace SCLLD az do roku 2030. Reditel kancelafe mé i odpovédnost za zadavani
do Portalu Farmate. Odpovédnost za vlastni archivaci ma asistent.

6. Komunikace se Zadateli

Opravnénymi osobami pro komunikaci se zadateli jsou vSichni pracovnici kancelate MASMK
podilejici se na implementaci SCLLD.

MASMK pro Zadatele a piijemce zajistuje metodickou podporu prostrednictvim:
a) webovych stranek (vyzvy atd.),

b) seminait,

c) osobnich, mailovych a telefonickych konzultaci.

Zadatel mize konzultovat piipravu projektu s MASMK. Kontakty jsou uvedeny ve vyzvé.

MASMK poskytuje konzultace k piipravé projektu a k navrhovanym zménam projekti.
Konzultacemi se zadatelé a ptijemci vyhnou problémiim a vyvaruji se chyb. O poskytnutych
konzultacich vedou pracovnici kancelare evidenci. Z divodu zamezeni stfetu zajmii nemohou
pracovnici poskytujici konzultace provadét administrativni kontrolu a hodnoceni pfijatelnosti.

Auditni stopa je zajiStovana archivaci zapist, prezencnich listin a komunikaci a uchovavanim
informaci na webu.

Odpovédnost za komunikaci s vefejnosti ma feditel kancelaie. Termin splnéni cinnosti
pribézné v obdobi realizace SCLLD az do roku 2030. Odpovédnost za vlastni archivaci
komunikace ma4 asistent.

7. Spoluprice s externimi subjekty

MASMK bude poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnancim
nebo zmocnénclim povéfenych organi Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva
financi CR, Evropské komise, Evropského ti¢etniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho uiadu,
Auditniho orgédnu, Platebniho a certifikacniho orgénu, pfislusného orgdnu finan¢ni spravy a
dalsich opravnénych organa statni spravy. MASMK umozni vykon kontrol a poskytnout
sou¢innost pii provadéni téchto kontrol. MASMK bude RO IROP informovat o zahéjeni a
vysledku téchto kontrol.

8. Nesrovnalosti a stiZnosti
MASMK bude veskerd podezieni na nesrovnalost pisemné a bezodkladné oznamovat RO.

Trestny ¢in spachany pii realizaci programt nebo projektl spolufinancovanych z rozpo¢tu EU
se vzdy povazuje za nesrovnalost. Jestlize se stiznost tyka projektu financovaného z PRV,



jsou veskeré informace o stiznosti zaloZzeny ve slozce projektu. V ostatnich ptipadech zalozi
MASMK samostatny spis.

a) Stiznost podle spravniho fadu

Stiznost mize podat fyzicka osoba, pravnicka osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost
MASMK tyka. Pokud podnét naplituje znaky stiznosti podle § 175 zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdgjsich predpist (déle jen ,,SR™), tedy jedna-li se o stiznost proti
nevhodnému chovani Ufednich osob nebo proti nespravnému postupu MAS, postupuje se
podle SR.

Stiznost lze podat pisemné, Ustng, telefonicky ¢i elektronicky (e-mail se zarucenym
elektronickym podpisem). O ustnich stiznostech, které nelze vyftidit pii jejich podani, sepise
MASMK pisemny zdznam. Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji u€inil, které véci se tyka
a co se v ni navrhuje. Jestlize stiznost postrada né€které informace, je sté¢zovatel vyzvan k
jejich doplnéni ve stanovené lhité. Stézovatel je poucen, ze pokud nejasnosti, které by branily
dal$imu postupu, neodstrani, stiznost bude odlozena. Odlozeni stiznosti s odivodnénim se
zaznamena do slozky projektu, resp. spisu.

Stiznost se podava u orgénu, proti jehoz zaméstnanci ¢i Cinnosti je zaméfena. Stiznost se
posuzuje podle obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiZznost oznacena. Jestlize MASMK, k
vyfizeni stiznosti neni pfislusna, postoupi ji bez zbytecného odkladu podle obsahu stiznosti
piislusnému subjektu implementa¢ni struktury ¢i jinému spravnimu orgdnu. O postoupeni
stiznosti informuje sté¢zovatele.

Obdrzi-li MASMK stiznost na postupy a &innosti RO, stiznost zaeviduje a postoupi RO k
vyfizeni. RO stiznost zaeviduje a vyiidi.

MASMK prosetiuje anonymni podani (bez uvedeni adresy pro dorucovani ¢i telefonického
kontaktu) pouze je-li vécné. Rozhodnuti, Ze anonymni stiznost proSetfovana nebude, se zalozi
do projektové slozky, resp. do spisu stiznosti. Je-li rozhodnuto, Ze anonymni stiznost bude
vyfizena, postupuje se pii jejim vyfizovanim stejnym zpusobem, jako u stiznosti, kde je
odesilatel znam. Zprava o vysledku a opatienich k népravé stavu se zaklada do projektové
slozky, resp. do spisu, piipadné se vyrozumi organ, ktery si zpravu o vysledku vyzadal.
MASMK podanou stiznost vytidi v nejkrat$i dob¢, nejpozdéji do 60 kalendainich dnii od
jejiho doruceni. Stanovenou lhitu lze ptekrocit, nelze-1i v jejim prabéhu zajistit podklady
potiebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené 1hiité musi byt stézovatel vyrozumén o vyftizeni
stiznosti.

Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana davodnou, ¢astecné diivodnou
¢i nediivodnou. MASMK se vyjadii ke v§em bodiim stiznosti. Sd€li, ktera Setfeni provedla a
kterymi postupy se pii posuzovani stiznosti fidila. V odivodnéni vytizeni uvede, o které
skutecnosti a pravni piedpisy se opird a uvede informace o opatfenich piijatych k naprave.
Byla-li stiznost shledana divodnou nebo castecné divodnou, MASMK ucini nezbytna
opatfeni k ndpravé. O vysledku Setfeni a opatfenich, piijatych k napravé, u€ini zdznam do
spisu.

Dlivodnéd nebo castecné diivodnd stiznost se povazuje za vyfizenou, jakmile byla u¢inéna
opatfeni potiebnd k odstranéni zjiSténych nedostatki a stéZovatel o nich byl vyrozumén.
Neduvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

b) Ostatni stiznosti

Ostatnich stiznosti se netyké spravni fizeni podle SR a nejedna se o stiznost podle ustanoveni
§ 16a, zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
piedpist. Je z nich zfejmé, ze se podavatel doméha ochrany svych prav a pozaduje napravu ve
vlastnim z4jmu. Jednd se napi. o stiznosti proti postupu pii zadani vetejné zakazky nebo o
podnéty k provedeni kontroly projektu.



Zpisob podani, nalezitosti obsahu a postup v ptipad¢ nejasnosti v podané stiznosti jsou stejné
jako u stiznosti podle spravniho fadu. Stejny je i postup v ptipadé€, Ze je stiznost podana
anonymng. Pokud se stiznost nevztahuje na PRV MASMK se ji nebude zabyvat.

MASMK pisemné vyrozumi stéZovatele do 10 kalendainich dnti od obdrZeni podnétu.
MASMK neprosetiuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové
skute€nosti, které nebyly v dobé Setfeni zndmé a mohly by mit vliv na vyfizeni pivodni
stiznosti. MASMK stézovatele pisemné vyrozumi a jeho dalsi podani ve stejné véci zalozi.
JestliZe stiZznost nebude spliiovat podstatné nalezitosti stiZznosti, nebude podana opravnénym
stézovatelem nebo bude podana proti ¢innosti jiného subjektu nez MASMK, ale podle obsahu
véci se bude jednat o oznameni podezieni na nesrovnalost, ma MASMK povinnost se touto
véci zabyvat.

Jestlize bude stiznost spliiovat naleZitosti stiznosti podle SR, ale z hlediska obsahu se bude
jednat o oznameni podezieni na nesrovnalost, musi byt véc feSena z pohledu SR i z hlediska
nesrovnalosti.

Odpovédnost za provadéni c¢innosti ma piedseda Kontrolni komise, Predseda a teditel
kancelafe. Termin splnéni ¢innosti pribézné v obdobi realizace SCLLD az do roku 2030.
Odpovédnost za vlastni archivaci dokumentt k feSeni nesrovnalosti a stiznosti ma asistent.

Tyto interni postupy schvalil Programovy vybor MASMK dne 12.ledna 2017.

Miloslav Novotny

piedseda

Ptilohy:

1. Eticky kodex ¢lena Vybérové komise
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1. Eticky kodex ¢lena Vybérové komise

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru Zadosti o podporu z PR PRV
predloZenych na zikladé vyzvy mistni akéni skupiny
MAS Moravsky kras z.s.

Definice stietu zajmu

Natizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012,
kterym se stanovi finan¢ni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruSeni nafizeni Rady
(ES, Euratom) ¢. 1605/2002 definuje pojem stiet z4jml pro ucely provadéni souhrnného
rozpoctu EU v €l. 57 odst. 2 nasledujicim zptisobem:

1. Uastnici finanénich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpoétu a na jeho spraveé,
véetné ptipravy na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli jednani, jez by
mohlo uvést jejich zajmy do stetu se zajmy Unie.

2. Pro tcely odstavce 1 ke stietu zajmu dochazi, je-li z rodinnych divodt, z davodi citovych
vazeb, z divodul politické nebo narodni spiiznénosti, z diivodl hospodaiského zadjmu nebo z
divoda jiného spolecného zajmu s piijemcem financnich prosttedkli ohrozen nestranny a
objektivni vykon funkci ucastnika finan¢nich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1.

J4, jakozto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (dale jen ,,hodnotitel/hodnotitelka*) zZadosti
o podporu z PR PRV pfiijimam nasledujici ustanoveni (dale také ,,Eticky kodex*).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného
zajmu s jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni z4jem je
povazovan jakykoliv zdjem, ktery pfinasi nebo by mohl piinést dotéené osob¢ nebo jiné
osob¢ ji blizké, ptipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na
zéklad¢ zékona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného
prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v radmci
implementace PRV pro svilij osobni zijem ¢i v z4jmu tieti osoby. Hodnotitel/hodnotitel
musi zachovat ml¢enlivost o vSech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni
dozvédél/a.

3. V pfipad¢, Ze mé hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat,
oznami tuto skute¢nost mistni ak¢éni skupiné a na hodnoceni se nepodili.

4. V ptipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem zadosti
opodporu nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem
¢1 zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skute¢nost
neprodlené¢ mistni akéni skupiné a nebude se Zddnym zplsobem podilet na hodnoceni
projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv
zpusobem ovliviiovat.

Dary a vyhody

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepiijima dary, usluhy, laskavosti, ani zadna jina
zvyhodnéni, kterd by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny piistup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala
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do postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokdzanou laskavost, nebo které
jej/ji €ini pfistupnym nepatfiénému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje zadnou vyhodu jakymkoli zptisobem
spojenou s jeho/jeji ¢innosti.

4. Pfi vykonu své Cinnosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit ukony,
které by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivot¢.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda,
odmitne ji a o nabidnuté vyhod¢ informuje mistni akcéni skupinu.

J4, hodnotitel/hodnotitelka , potvrzuji, Ze projekt budu hodnotit objektivné a nestranné, s
vyuzitim vSech svych znalosti. Prohlasuji, Ze nejsem zavisly(4) na zadateli, nejsem jeho
partnerem, nejsem s nim ve smluvnim vztahu a neexistuji zddné rodinné divody, citové
vazby, divody politické nebo narodni spiiznénosti, divody hospodaiského zajmu nebo
divody jiného spole¢ného zdjmu, které by ohrozovaly nestranné a objektivni hodnoceni. Na
vypracovani tohoto projektu, projektového zaméru nebo Zzadosti o podporu jsem se
nepodilel(a), a v ptipadé, Ze projekt bude podpoien, nebudu se podilet na jeho realizaci a na
realizaci nemam osobni zdjem. Zavazuji se zachovavat mléenlivost o vSech udajich a
skute¢nostech, které jsem se pii hodnoceni dovédél(a). Pokud v pribéhu mého plsobeni pii
hodnoceni vznikne divod k podjatosti ve vztahu k Zzadosti o podporu nebo nékterému ze
subjektli zapojenych do realizace projektu, neprodlené tuto skute¢nost ozndmim svému
nadiizenému pracovnikovi.*

J4, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovévat veskeré principy uvedené
v tomto Etickém kodexu, v€etné principl nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou
do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Vyzva MAS

Fiche

Jméno a piijmeni

Datum narozeni

Pozice v organizaci

Funkce v MAS

Datum

Podpis
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