Interni postupy MAS Moravsky kras z.s. pro administraci a vybér projektu pro
Programovy ramec PRV

Témto internim postuplim jsou nadfazena Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani
dotace na projekty Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020 Operace 19.2.1 Podpora
provadéni operaci v rdmci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje 19.2.1 (jejich aktuélni
verze) a Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichz strategie budou
schvaleny v ramci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020 (jejich aktualni verze).
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1. Identifikace MAS

Identifikace nositele MAS Moravsky kras z.s.

SCLLD

Prévni forma Zapsany spolek

IC 27028992

Adresa sidla 679 13 Sloup 221

Internetové stranky WWW.mas-moravsky-kras.cz

NUTS II. Jihovychod, Stfedni Morava

NUTS IlI. Jihomoravsky kraj, Olomoucky kraj

Predseda VESELICKA KAPLICKA z.s., pii vykonu funkce zastupuje
Miloslav Novotny, Veselice 70, 679 13 Vavfinec

Reditel kancelafe, Ing. Jozef Janco

manazer SCLLD tel. 739 042 933, jozef.janco@seznam.cz

Elektronicka adresa masmk@seznam.cz

Nositelem SCLLD Moravsky kras jinak je MAS Moravsky kras z.s. (dale MAS).Kancelat MAS
zaméstna pro realizaci SCLLD 4 stal¢ pracovniky - feditel, projektovy manazer, financni manazer,
asistent. VSichni jsou jiZ v soucasnosti zaméstnanci MAS a podilely se na dosavadnich ¢innostech.Do
konkrétnich pracovnich naplni maji zapracovany ¢innosti souvisejici s realizaci SCLLD.

MAS ma pro ¢innost kancelare pronajaty prostory, které vyhovuji jak kancelaiské praci, tak setkavani
Clenii a statutdrnich orgdni (zasedaci mistnost). Prostory jsou vybaveny béZznym kancelafskym
nabytkem pro praci a archivaci dokumentt. Pronajaté prostory jsou vyhovujici pro realizaci SCLLD.
MAS disponuje i zakladnim kancelaiskym vybavenim. Toto vybaveni je dostatené k realizaci
béznych ¢innosti kancelafe véetné propagace a poradani mensich akei. K realizaci SCLLD vSak bude
nezbytné dovybavit kancelat dalS§imi technologiemi, zejména pro komunikaci, dokumentaci a
propagaci a informovani.

MAS financuje své ¢innosti pifevazné z dotaci a grantd, uchazi se o dary fyzickych a pravnickych
osob, hospodafii s ¢lenskymi piispévky, vykonava ¢innosti za thradu nakladi (konzultace, zpracovani
dat z izemi apod.). Agenda souvisejici s témito ¢innostmi bude v pracovnich vykazech i ucetnictvi
vedena oddé€lené od ¢innosti v ramci SCLLD.

Do hodnoceni a vybéru projektl v rdmci PR PRV budou zapojeni: Programovy vybor, Vybérova
komise, Kontrolni komise a Kancelat MAS. Jejich pravomoci a odpovédnost jednotlivych osob a
organu jsou uvedeny nize.

Programovy vybor:

1. Schvaluyje strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje, schvaluje vybérova a bodovaci kritéria
pro vybér projektl, rozpocet realizace strategie komunitn€ vedeného mistniho rozvoje,

2. Schvaluje vybér projekta.

Schvaluje uzavieni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem pro realizaci

SCLLD,

Sleduje a vyhodnocuje realizaci SCLLD

Zpracovava zpusob hodnoceni a vybéru projekti,

Schvaluje monitorovaci indikéatory pro realizaci projektd,

Schvaluje vyzvy k podavani zadosti,

Vybira projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zdkladé¢ navrhu vybérové

komise.
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Vybérova komise:

1. SCLLD provadi predvybér projektti na zaklade objektivnich kritérit,

2. Navrhuje a sestavuje seznam projektt v potadi podle ptinosu téchto operaci k plnéni zamért a cilt
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.

Kontrolni komise:

1. Ve vztahu k SCLLD dohlizi na to, Ze MAS vyviji ¢innost v souladu se zdkony a platnymi

pravidly,

Sleduje plnéni monitorovacich ukazatelli projekt schvalenych k financovani,

Aktivné monitoruje realizované projekty,

Kontroluje plnéni podminek dohody o poskytnuti dotace na projekty schvalené k financovani,

Kontroluje metodiku zptisobu vybéru projektit MAS a jeji dodrzovani, véetné vyfizovani odvolani

zadatell proti vybéru MAS,

Provadi monitoring a hodnoceni strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje,

7. Zpracovava a predkladd Programovému vyboru ke schvdleni indikitorovy a evaluacni plan
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.

8. Posuzuje a kontroluje, zda nedochazi ke stfetu z4ymu, pfipravuje a eviduje prohldSeni o
neexistenci stietu z4jma a v piipadé potieby bude vydavat pisemné potvrzeni o tom, zda stiet
z4jmu existuje ¢i ne.
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Kancelat MAS tvoti 4 osoby: feditel kancelafe, projektovy manazer, finanéni manazer a asistent.
Kancelat MAS plni ve vztahu k SCLLD tyto tkoly:

Ptipravuje navrhy jednotlivych vyzev

Provadi administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti projektt

Poskytuje potfebnou pomoc a informace Zadatelim.

Spolupracuje se zastupci RO apod.

Po vybéru a hodnoceni projekti zapisuje bodové hodnoceni vybranych a schvélenych projekti
Vede evidenci o projektech na ptislusném software a provadi veSkerou pfedepsanou archivaci

agprOdPE

2. VyhlaSeni vyzvy MAS

MAS vyhlasi vyzvu MAS na predkladani Zadosti o dotaci po schvaleni RO SZIF. Vyzva a Fiche
platné pro danou vyzvu budou zvetejnény na internetovych strankdch MAS od data vyhlaseni vyzvy
az po posledni den piijmu Zadosti o dotaci na MAS. Vyzva bude vyhliSena minimalné 30
kalendainich dnti pied ukonéenim p¥ijmu Zadosti o dotaci na MAS a piijem Zadosti o dotaci na MAS
bude trvat minimalné 14 kalendainich dnt.

Odpovédnost za vyhlaseni a uvefejnéni vyzvy ma feditel kancelafe. Reditel kancelaie nejdiive zajisti
vypracovani navrhu textu vyzvy, ktery projednd a schvali Programovy vybor. Nasledné jej zasle ke
schvaleni RO SZIF.

3. Podani zadosti o dotaci

Zakladnim komunika¢nim néstrojem je Portal Farméate. Ze strany SZIF jsou Zadateli do schranky na
Portal Farmate zasilany informace o pribéhu administrace podanych zadosti. V ptipadé¢ dokumenti a
formulaiti, pro které neni nastaveno primarné elektronické podani pies Portdl Farméte, je jejich
podani mozné elektronicky z datové schranky zadatele, poStou nebo osobné ¢i prostfednictvim MAS
na Podatelnég ptisluSného RO SZIF.

Ptistup k individualnim informacim a sluzbam maji pouze registrovani zadatel¢ a ptislusna MAS.
Zadatel muze ziskat registraci, resp. uzivatelské jméno a heslo na Portdl Farméfe osobnim podanim
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na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

Komunika¢nim nastrojem mezi MAS a zadatelem je zejména osobni jednani. V piipadé informovani
a vyzyvani zadatele v ramci administrace projektu je nutné zaslat dopis/zpravu datovou schrankou,
postou doporucené nejlépe s dodejkou, emailem s elektronickym podpisem, emailem s dokumentem
elektronicky podepsanym v pfiloze, pfipadné piedat osobné proti podpisu zadatele.

Zadost o dotaci se podava/registruje samostatné za kazdou Fichi. Za danou Fichi v dané vyzvé MAS
je mozné podat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho Zadatele na stejny piedmét dotace.
Dodate¢né navySeni dotace ze strany zadatele neni mozné. Zmeénu procenta a/nebo vyse dotace Ize po
podani Zadosti o dotaci na MAS provést pouze v ptipadé opravy ziejmych chyb v podané Zadosti o
dotaci na zaklad¢ vyzvy MAS.

Zadost o dotaci musi byt vygenerovana z iétu Zadatele na Portalu Farmate a po vyplnéni zadatelem
pfeddna na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti o dotaci pres Portal
Farmafe v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a
www.szif.cz. Zadost o dotaci je mozné nejprve konzultovat na MAS. Zadatel predava pies Portal
farmate kompletné vyplnény formulai Zadosti o dotaci v&etné povinnych, piip. nepovinnych ptiloh na
MAS v elektronické podobé v terminu stanoveném vyzvou MAS (vybrané piilohy muize zadatel
vzhledem k jejich velikosti, ptip. formatim, pfedlozit v listinné podobg).

MAS zvefejni na svych internetovych strankach seznam piijatych zadosti minimalné v rozsahu
ptid€lené poradové Cislo projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu, nazev nebo
Cislo pfislusné Fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni piijmu Zadosti na MAS.

Odpovédnost za piijem Zadosti feditel kancelafe. Termin splnéni ¢innosti je popsan vySe. Na piijmu
zéadosti se muze podilet i1 financni manazer, projektovy manaZer a asistent. Za archivaci je odpovédny
asistent.

4. Administrativni kontrola a kontrola p¥ijatelnosti Zadosti o dotaci na MAS

Reditel kancelaie vypracovava a piedklada Programovému vyboru pied kazdou vyzvou navrh
kontrolnich listd k jednotlivym ¢astem hodnocenti, které budou hodnotitelé vypliovat, aby byl zajiStén
jednotny ptistup ke vS§em zadateltim, a projedna je v Programovém vyboru MASMK.

Prijaté Zadosti o dotaci v&etné piiloh prochazi administrativni kontrolou MAS (tj. kontrolou obsahové
spravnosti), kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro dany projekt.
Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi feditel kancelafe a projektovy manazer, které
muZze zastoupit finan¢ni manaZer a asistent.

Pii vykonu kontroly pfijatelnosti a formalnich nélezitosti musi byt uplatnéno pravidlo ¢tyf oci -
nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem a nezavislé zkontrolovani a schvaleni hodnotitelem druhym.
Hodnoceni nesmi byt provadéno spolecné dvéma hodnotiteli ani spole¢né konzultovano.

Nezéavislym hodnocenim, resp. ptekontrolovanim hodnoceni se rozumi provadéni hodnoceni, resp.
hodnoceni a kontroly dvéma osobami, kdy kazda osoba pracuje samostatné. S principem nezavislosti
neni v rozporu situace, kdy hodnoceni provadéji osoby zafazené do stejného utvaru implementacni
struktury nebo je jedna z osob podiizenym pracovnikem druhé osoby.

MAS provede zdkladni administrativni kontrolu (tj. kontrolu obsahové spravnosti, kontrolu
formalnich nalezitosti) a kontrolu pfijatelnosti véetné dalSich podminek (nepovinné miize provést i
kontrolu finanéniho zdravi) u pfijatych Zadosti o dotaci dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci
19.2.1 (resp. dle kontrolniho listu).



V ptipadé¢, ze pii administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve zadatele s
pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci minimélné viak 5 pracovnich dni. Zadatel maze
provést opravu maximalné dvakrat. V piipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukonéi MAS
administraci dané Zadosti o dotaci z déivodu nesplnéni podminek Pravidel pro piedlozeni Zadosti o
dotaci. O vysledku provedenych kontrol je zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od ukonc¢eni
kontroly.

MAS provadi zaznam do formulaie Zadosti o dotaci o vSech krocich administrace a o dokumentech
ptijatych/odeslanych v rdmci procesu administrace Zadosti o dotaci.

5. Hodnoceni a vybér projekti

Reditel kancelafe/finanéni manazer vypracovava a piedkladd k Projednani Programovému vyboru
pted kazdou vyzvou navrh kontrolnich listi k jednotlivym ¢astem hodnoceni, které budou ¢lenové
Vybérové komise vyplnovat, aby byl zajistén jednotny pfistup ke vSem zadatelim, a projednd je
v Programovém vyboru MASMK.

U Zadosti, které nebyly vyfazeny v ramci administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti provede
Vybérova komise MAS za kazdou Fichi vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych preferencnich
kritérii v souladu s vyzvou MAS. Na zakladé bodového hodnoceni MAS stanovi Vybérova komise
potadi projektt za kazdou Fichi zvlast.

Zadost hodnoti na zakladé informaci v Zadosti o podporu a jejich piilohach. V piipadé shodného
poctu bodii bude rozhodovat:

a) zvyhodnén bude projekt s nizsi ¢astkou zpusobilych vydaji,

b) v ptipadé i této shody bodl, bude zvyhodnéno misto realizace v obci, kterda ma méné obyvatel,

C) V piipadé shody v poctu obyvatel bude podpoien projekt dosud nepodpoieného zadatele.

Kazdy projekt budou hodnotit 3 ¢lenové Vybérové komise. Podle poctu hodnocenych projektd se
pfipravi 3 sady listkli se jmény Zadatell a projektii. Hodnotitelé si postupné losuji projekty tak, aby
kazdy projekt byl hodnocen 3 hodnotiteli. V piipad¢€, ze bude mit k projektu n&jaky vztah a nebude
ho chtit hodnotit, vrati ho do dané sady a vylosuje si dalsi. Pokud bude ve stfetu z4jmu, nebude
hodnotit ani konkurujici projekty. Konecny pocet bodl pridéleny projektu bude vypocitdn prostym
aritmetickym primérem s vyuzitim matematického zaokrouhlovéani. Udé&leni bodl musi byt jasné
dané dle pfislusnych bodovych hladin PK, kam Zadatel spadd. Hodnotitelé se musi na konecném
poétu bodii shodnout. Clenové Vybérové komise, ani schvalovatel hodnoceni nesmi v pribéhu
vécného hodnoceni kontaktovat zadatele z divodu doplnéni ¢1 vysvétleni udaj z zadosti o podporu.

Clenové Vybérové komise MAS vyhotovi o hodnoceni jednotlivych projektti zaznam, kde u kazdého
preferen¢niho kritéria uvedou zdGvodnéni pfidéleného poctu bodl, které je nasledné urcenym
pracovnikem MAS doplnéno do Zadosti o dotaci. Zodpovédny za Cinnost je predseda Vybérové
komise.

Zadatelem pozadované bodové hodnoceni, které vyplnil v Zadosti o dotaci, mize MAS zménit na
zakladé rozhodnuti Vybérové komise MAS, pouze pokud Zadatel vyplnil bodové hodnoceni chybné.
Skute¢nosti, za které Zadatel obdrzel body, jsou pro Zadatele zavazné od data podani Zadosti o dotaci
na MAS, tzn. Ze nemiize byt ze strany Zadatele/ptijemce dotace po podani Zadosti o dotaci jakkoliv
ménéno a upravovano. V odiivodnénych piipadech mize SZIF pred schvalenim vratit Zadost o dotaci
na MAS k ptebodovani.



Programovy vybor provede schvaleni Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni Vybérové komise a
aktualnich finan¢nich prostiedkd alokovanych na danou vyzvu/Fichi maximélné¢ do 20 pracovnich
dnti od provedeni hodnoceni.

Programovy vybor muze alokaci z nevycerpanych Fichi pfesunout do ,,spoleéného baliku zbyvajici
alokace®. Spolecny balik se ptesune do Fiche, ve které bylo podano nejvice projekti. V ptipad¢ shody
bude rozhodovat, ve které Fichi je vétsi nedostatek (rozdil mezi alokaci na Fichi vyhlasenou ve vyzvé
a souCtem pozadované dotace vSech projektii podanych v dané Fichi, které prosly administrativni
kontrolou a kontrolou pfijatelnosti). V pfipad¢ pietrvavajici shody by se pfihlizelo k ¢astkdm
pozadované dotace jednotlivych projekti tak, aby doslo k co nejefektivnéjSimu Cerpani celkové
alokace. Podpotfeny mohou byt pouze projekty, které splituji minimalni stanovenou vysi bodil.

Programovy vybor mize dale podpofit hrani¢ni projekt Fiche, tj. projekt, ktery je prvnim nevybranym
projektem v dané Fichi a zaroven spliiuje minimalni stanovenou vysi bodt. Finan¢ni alokaci na Fichi
stanovenou ve vyzveé mize Programovy vybor navysit z ditvodu podpory hrani¢niho projektu Fiche.
Pro rozhodovani mezi vice hrani¢nimi projekty Fiche plati stejné podminky jako pro piesun alokace
mezi Fichemi, tzn. bude upifednostnén projekt z Fiche, do které bylo podano vice zadosti. V ptipadé
shody bude rozhodovat, ve které Fichi je vétsi nedostatek (rozdil mezi alokaci na Fichi vyhlaSenou ve
vyzvé a souCtem pozadované dotace vSech projektd podanych v dané Fichi, které prosly
administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti). V ptipadé pretrvavajici shody by se piihlizelo
k castkdm pozadované dotace jednotlivych projektl tak, aby doslo k co nejefektivnéj$§imu Cerpani
celkové alokace.

Programovy vybor miize dale podpofit hrani¢ni projekt Vyzvy, tj. projekt, ktery splituje podminku pro
hrani¢ni projekt Fiche (je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven spliiuje minimalni
stanovenou vysi bodl). Tento projekt 1ze podpofit, 1 kdyz celkova alokace MAS jiz neni dostacujici
na podporu tohoto projektu v plné vysi. Dany projekt mize Programovy vybor podpofit po snizeni
zpusobilych vydajii, ze kterych je stanovena dotace do vyse zustatku alokace, a to pii zachovani
funkéniho celku projektu. Jedin€ v tomto piipadé lze pifi vybéru na MAS prevést zplsobilé vydaje do
nezpusobilych tak, aby byla pln€ vyc€erpana celkova alokace MAS. Ptipadné 1ze n€kterou vydajovou
polozku zcela odstranit, bude-li zachovan ucel projektu a funkéni celek.

Pro urceni hrani¢niho projektu vyzvy jsou stanoveny tyto podminky (stejné jako potadi projekti
Vv ptipad¢ shodného poctu bodi):

a) zvyhodnén bude projekt s nizsi ¢astkou zpisobilych vydajl,
b) v ptipadé 1 této shody bodi, bude zvyhodnéno misto realizace v obci, kterd ma méné¢ obyvatel,
C) Vv ptipadé shody v pocétu obyvatel bude podpoien projekt dosud nepodpoieného zadatele.

MAS informuje Zadatele o vysi ptidélenych bodii spoleéné se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci
vybrana ¢i nevybrdna, a to do 5 pracovnich dnll od schvéleni vybéru projekti MAS Programovym
vyborem. Provadi feditel kancelafe, projektovy manazer, finan¢ni manazer a asistent.

Poté MAS vyhotovi seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci. Vysledky hodnoceni
(bodovani) MAS zaznamena do formulafe Zadosti o dotaci. Provadi feditel kancelate, projektovy
manazer, finan¢ni manazer a asistent.

MAS zveiejni na svych internetovych strankach seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci v
rozsahu nazev zadatele, IC, nézev projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), ndzev nebo Ccislo
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ptislusné Fiche a bodovy zisk, a to nejpozdéji do 5 pracovnich od vybéru projektu na MAS. Provadi
teditel kancelare, projektovy manazer, finan¢ni manazer a asistent.
6. Dalsi administrace projektu

Administrace na RO SZIF, doloZeni piiloh k vybérovému/zadavacimu fizeni a schvaleni Zadosti o
dotaci bude probihat dle aktualniho znéni Pravidel 19.2.1. Dle uvedenych pravidel bude probihat i :

a) Provadéni zmén

b) Zmény v prub¢hu realizace projektu

¢) Zadost o platbu

d) Kontroly na misté

e) Odvolani zadatele

Tyto interni postupy schvalil Programovy vybor MAS dne .......................

Miloslav Novotny

predseda



