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1. Interni postupy MASMK

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zavazna pravidla v oblasti
fizeni vyzev, hodnoceni, vybéru projektt MASMK. Interni postupy jsou zpracované jako
dokument v programovém obdobi 2014 — 2020 pro PR IROP. IP jsou zpracovany pro
realizaci strategie CLLD Moravsky kras jinak, jsou zpracovany ve smyslu Stanov a smérnic
MASMK. MASMK vykonava ¢innosti definované ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a
pfijemce, vyzvy

¢. 6 IROP.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpoveédny feditel kancelaie MASMK. IP schvaluje
Programovy vybor MASMK. Reditel Kancelafe vypracuje/aktualizuje IP v jednotném
metodickém prostiedi nejpozdéji vSak pfed vyhlaSenim prvni vyzvy MASMK/dal§imi
vyzvami MASMK. Reditel Kancelsfe MASMK zasila interni postupy nejpozd&ji 35
pracovnich dni od jejich vypracovani na RO IROP k pfipominkam pied vyhlasenim prvni
vyzvy MAS a pfi kazdé jejich zméné. MASMK nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP a
zapracovanych pfipominek RO IROP. Reditel Kanceldfe MASMK vypoiadava piipominky
RO IROP nejpozdéji do 10 pracovnich dni od jejich obdrzeni. V piipadé neakceptovani
zésadnich pfipominek muze RO IROP svolat jednani k nevypofddanim piipominkam,
pfipadné neschvalit vyzvu MASMK. Po obdrzeni emailu, 2¢ RO IROP souhlasi s
vyporadanim pripominek k IP a jejich aktualizaci, Programovy vybor schvaluje IP.
Podrobnosti o schvaleni interni dokumentace jsou uvedeny ve Stanovach MAS.

Schvalené IP zasila feditel Kancelate MASMK do 2 pracovnich dnt od jejich schvéleni na
RO IROP a zvefejituje je nejpozdé&ji do 5 pracovnich dnii od jejich schvéleni/schvalené zmény
na http://www.mas-moravsky-kras.cz/strategie-clld/vyzvy-pr-irop/interni-postupy- /.

2. ldentifikace MASMK

Nazev nositele SCLLD MAS Moravsky kras z.s.
Prévni forma Zapsany spolek
IC 27028992
Adresa sidla Sloup 221, 679 13
Internetové stranky Www.mas-moravsky-kras.cz
Datova schranka uagdde8
NUTS II. Jihovychod, Stfedni Morava
NUTS III. Jihomoravsky kraj, Olomoucky Kraj
Predseda Miloslav Novotny

tel. 725 116 593, starosta@vavrinec.cz
Mistopiedseda Ing. Alois Kunc

tel. 724 187 402, aloiskunc@centrum.cz
Reditel kancelafe, Ing. Jozef Janco
manazer SCLLD tel. 739 042 933, jozef.janco@seznam.cz
Elektronickd adresa masmk@seznam.cz
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2.1. Administrativni kapacity

Cinnost organi MASMK navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi
2014-2020. Kompetence povinnych orgdni MASMK jsou stanoveny platnymi Stanovami
MASMK  (http://www.mas-moravsky-kras.cz/mas/zakladni-udaje/stanovy-spolku/ ) a
vnitinimi smeérnicemi (http://www.mas-moravsky-kras.cz/mas/organy-spolku/vnitrni-
smernice-/ ). Zpuasob vlastniho jednani organi MASMK je rozepsan ve Stanovach a
Vv Jednacim fadu (http://www.mas-moravsky-kras.cz/create_file.php?id=1530 ).

Valna hromada je nejvy$§im organem MASMK. Clenem valné hromady je kazdy &len
MASMK. Clenové, ktefi jsou pravnickymi osobami, vykonavaji sva priva a povinnosti
fyzickou osobou zmocnénou v souladu s ptislusnymi ustanovenimi ¢l. III Stanov. Jednani je
upraveno Stanovami a Jednacim fadem. Hlasovaci pravo ve vSech orgdnech spolku je rovné.
Pravomoci upravuji Stanovy. Valnd hromada ma k 1. 1. 2018 60 clent.

Programovy vybor je Rozhodovacim organem MASMK. Clenové Programového vyboru jsou
voleni z ¢leni MASMK, tak aby pocet ¢lenti zastupujicich vefejny sektor ani zadnou ze
zajmovych skupin neptfesdhl 49 % hlasovacich prav. Programovy vybor ma minimalné 11
¢lenti. Kompetence Programového vyboru jsou vymezeny ve Stanovach.

Vybérova komise je Vybérovym organem MASMK. Clenové Vybérové komise jsou voleni
z ¢lent MASMK, pfiCemz vetejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin neptfesdhne 49 %
hlasovacich prav. Hlavnim ukolem tohoto orgdnu je hodnoceni projekti na zaklade
objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje potadi projekti podle poctu bodi dosazenych
ve vécném hodnoceni. Vybérova komise ma minimaln€¢ 7 ¢lenti. Na jednani Vybérové
komise MASMK jsou pro kazdy projekt vylosovani 3 ¢lenové, ktetfi ohodnoti projekty a tim
pripravi podklady pro vysledné hodnoceni vSech c¢lenti Vybérové komise. Na jednani
Vybérové komise vznikne zépis s vypracovanym kontrolnim listem ke kazdému projektu,
podrobnosti o kontrolnim listu v kapitole 4.4 tohoto dokumentu. Clenové Vybérové komise v
priabéhu hodnoceni nekomunikuji se zadateli. O kone¢ném vysledku hodnoceni (pfidéleni
bodii) a sestaveném poiadi projektd hlasuje Vybérova komise MASMK. Clenové, ktefi jsou
ve stfetu z4jmu, se hlasovani nezi¢astni. Po jednani je zapis Vybérové komise s kontrolnim
listem vlozen do MS2014+.

Kontrolni komise je kontrolnim orginem MASMK. Ma 3 ¢leny. Kompetence kontrolni
komise upravuji Stanovy. Kontrolni komise provadi ve vztahu k PR IROP SCLLD zejména
piezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innostit MASMK.

Kancelat MASMK je administrativni jednotkou MASMK. Tvofi ji vedouci pracovnik
MASMK pro realizaci SCLLD (feditel Kancelafe) a zaméstnanci, ktefi odpovidaji za ¢innosti,
které vyplyvaji z jejich pracovni napln€. Za chod Kancelate MASMK je odpovédny feditel
Kancelare. Pracovni naplii zaméstnance a vedouciho Kancelafe je soucasti pracovni smlouvy.

Pro realizaci strategie CLLD, programového ramce IROP jsou zajistény 4 tvazky: feditel,
projektovy manazer, finan¢ni manazer, asistent. Pracovnici maji pro praci v MS2014+ zfizeny
elektronické podpisy a zfizena pfistupova prava do MS2014+. Do konkrétnich pracovnich
naplni maji zapracovany ¢innosti souvisejici s realizaci SCLLD.
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Tabulka ¢. 1: Prehled funkci a uvazkii vV ramci realizace PR IROP SCLLD MASMK

¢. |Nazev funkce Uvazek |[Funkce  pii  hodnoceni|Zastupovan |Funkce p¥Fi  vécném|Zastupo
formalnich  naleZitosti a hodnoceni projektii|van
pFijatelnosti Vybérovou komisi
1. [Reditel 1,0 Schvalovatel/ hodnotitel 2 Zapisovatel/signataf 2
Kancelaie
2. |Finanéni manazer|1,0 Schvalovatel/ 3 Zapisovatel/signataf 3,1
hodnotitel/opravny hodnotitel
3. |Projektovy 1,0 Schvalovatel/ 2 Zapisovatel/signataf 2,1
manazer hodnotitel/opravny hodnotitel
4. |Asistent 1,0 Hodnotitel/opravny hodnotitel |3 Zapisovatel/signatat 3,1

Zaméstnanci Kanceldie MASMK plni v rdmci hodnoceni formalnich naleZzitosti

a prijatelnosti roli hodnotitell a schvalovateld a vzajemné se zastupuji v souladu s principem
oddéleni funkci. V ptipadé rozhodnuti Kontrolni komise o zpracovani opravného hodnoceni

u kritérii formalnich nalezitosti a pfijatelnosti plni i funkci opravného hodnotitele. Na
opravném hodnoceni se nesmi podilet hodnotitel, ktery provadél ptivodni hodnoceni.
Schvalovatel nemuze byt shodna osoba jako v fadném hodnoceni. Pii vécném hodnoceni
projektt Vybérovou komisi plni roli zapisovatelll a signataiti a vzajemné se zastupuji

v souladu s principem odd¢leni funkci. Takto nastavena administrativni struktura a kapacita
zabezpeCuje vSechny cinnosti MASMK a zajistuje vzajemnou zastupitelnost. Externi
hodnotitelé v ramci PR IROP nebudou vyuZivani.

3. Vyzvy MASMK

Pracovnici Kancelafe MASMK maji pro praci v MS2014+ ztizeny elektronické podpisy

a absolvovali piislusné skoleni pro zfizeni pfistupovych prav do MS2014+. Postupy pro
vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektti v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach
tohoto dokumentu.

3.1. Harmonogram vyzev

Harmonogram vyzev MASMK zpracovava Kancelatf MASMK max. na 1 rok. Na nasledujici
kalendaini rok ho vypracuje podle vzoru http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS - Vzory“, nejpozdéji do
31. 12. daného roku. V piipad¢ potieby zajistuje jeho aktualizaci, nejdiive vsak k 30. 6.
daného roku. Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje podle Stanov a Jednaciho fadu
MASMK Programovy vybor. Reditel Kanceldie/finanéni manazer zasila schvaleny
Harmonogram vyzev na RO IROP do 10 pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD, poté do
2 pracovnich dni od jeho schvalené aktualizace prostfednictvim emailu na clldirop@mmr.cz .
Harmonogram vyzev zvefejiiuje na svém webu Kanceldf MASMK do 5 pracovnich dni od
jeho schvaleni na http://www.mas-moravsky-kras.cz/strategie-clld/vyzvy-pr-
irop/harmonogram-vyzev/
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3.2. Priprava vyzvy MASMK a jeji vyhlaSovani

RO IROP vyhlasuje vyzvy pro predkladani projektd z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy
zvetejiiuje po jejich schvaleni na webu
http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD .

Kazda vyhlaSovana vyzva MASMK je kolova, hodnoceni jednotlivych zadosti probihd po
skon¢eni terminu pro predkladani zéadosti. Prvni kolovou vyzvu vyhlasuje MASMK
nejpozdéji do 20 pracovnich dni od schvaleni IP nebo bezprosttedné po vyporadani
piipominek RO IROP k vyzvé. Vyzva MASMK je v souladu s IROP, vyzvou RO

a schvalenou strategii CLLD. Soucasti vyzvy jsou piilohy, které MASMK stanovuje nebo
piebira do své vyzvy. Jednou z piiloh jsou kritéria pro hodnoceni forméalnich nalezitosti

a prijatelnosti a vécné hodnoceni, odkaz na Obecné a Specificka pravidla pro zadatele

a pfijemce a odkaz na [P MASMK. Vyzva MASMK je vyhlaSovana na izemi MASMK, na
kterém je realizovana strategie CLLD.

Reditel Kancelafe/finanéni manazer piipravi vyzvu MASMK podle Vzoru vyzvy MAS
vytvofenou RO IROP. Vyzva MASMK respektuje zaméfeni opatieni programového ramce
IROP, izemi MASMK, finan¢ni rdmec opatieni, cilové hodnoty indikétord, lhity uvedené

v MPRVHP, kapitola 5.2.1. Reditel Kancelafe/finanéni manazer zasild vyzvu ke konzultaci na
RO IROP podle postupu uvedeného v kapitole 1 tohoto dokumentu. Pokud RO IROP
neuplatiuje dal$i pfipominky, Programovy vybor schvaluje vyzvu MASMK podle platnych
Stanov a Jednaciho fadu. Reditel Kancelafe/finanéni manaZer zadava vyzvu véetné piiloh do
MS2014+ podle Piiru¢ky pro zadavani vyzvy MAS v MS2014+ (http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS“) po vyporadani
piipominek RO IROP do 2 pracovnich dni od schvaleni vyzvy Programovym vyborem

a zasila vyzvu/y MASMK nejpozdéji 7 pracovnich dni pfed terminem vyhlaSeni vyzvy

k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP.

Vyzva je vyhlasena, kdyZz je zadand v IS CSSF14+, zvefejnénd na webovych strankach
MASMK a zvetejnénd na webovych strankach ESI fondd. Vyzvu zvefejiiuje na webovych
strankach MASMK zaméstnanec Kancelafe MASMK. Termin splnéni ¢innosti nejpozdéji

1 kalendaini den ptfed vyhlaSenim vyzvy. Odpovédnost za archivaci dokumenti mé asistent.
Zadosti o podporu vypliiuji Zadatelé v IS KP14+. Informace jsou uvedeny v textu vyzvy

v plném rozsahu nebo ve formé zékladni informace a odkazu na navazujici dokumentaci

k vyzvé.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi feditel Kancelafe/financni manazer na zakladé zmény
legislativy, nadfazené metodiky v souladu s MPRVHP, kapitola 5.2.4, dile ieditel
kancelare/financni manazer postupuje podle kapitoly 4.2 tohoto dokumentu. Zména vyzvy
musi byt fadn¢ odlivodnénd, tzn., bude obsahovat popis zmény, divod provedeni zmény,
piipadné dopady na administraci projektti zadatele/ptijemce v MS2014+, pokud ve vyzve
doposud nebyl ukoncen piijem Zadosti o podporu, dale Vzor vyzvy MAS.

Zmeény, které je mozné provést:

e prodlouzit dobu pfijmu zadosti o podporu pied uzavienim vyzvy,

e navysit alokaci vyzvy, pokud nebyla celd alokace na opatteni jiz vyhlasena,

e formalni upravy pfiloh.

Vyzvy MASMK a jejich aktualizace schvaluje Programovy vybor MASMK. Podrobnosti
o schvaleni vyzev jsou uvedeny ve Stanovach. O kazdé vyhlasen¢ vyzvé MASMK nebo jeji
zméné informuje Kanceldi MASMK Zadatele. Kancelat MASMK zvefejiiuje vyzvu/y nebo
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informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dnli od jejich schvaleni v MS2014+ na svém webu
http://www.mas-moravsky-kras.cz/strategie-clld/vyzvy-pr-irop/.  Vyzva MASMK je
zvefejnéna na webu MAS od vyhlaSeni vyzvy az po dobu udrzitelnosti projektu ve
specifickém cili 4.2 IROP.

3.3. Tvorba hodnoticich kritérii

Kritéria pro hodnoceni projektti obsahuji podrobnd kritéria pro hodnoceni rozclenénd podle
fazi procesu hodnoceni a spliuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni. Hodnotici
kritéria uvadi MASMK jako pftilohu ke své vyzve.

Pfed vyhlasenim vyzvy MASMK pfipravuje kritéria pro hodnoceni formalnich nalezitosti

a piijatelnosti a pro vécné hodnoceni
(http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS®).
MASMK stanovuje primarné kritéria, kterd hodnoti ptinos projektid k plnéni zadméra a cila
strategie CLLD.

Kritéria pro kontrolu formalnich nélezitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni zpracovava
Kancelai MASMK a piedklada je ke konzultaci na RO IROP nejpozdéji ve stejny den, kdy
zasila feditel Kancelafe/finan¢ni manazer vyzvu k ptipominkam. MASMK postupuje

v souladu s kapitolou ¢. 1 IP. Za tvorbu kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti

a prijatelnosti a vécné hodnoceni je zodpovédny feditel Kancelare.

Kritéria pro hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti jsou vylucovaciho charakteru
ANO/NE/Nerelevantni/Nehodnoceno. Nehodnoceno MASMK voli v ptipad¢, ze

u napravitelnych kritérii bude Zadatel vyzvan k doplnéni. Kancelat MASMK stanovi, ktera
kritéria formalnich néleZitosti a pfijatelnosti jsou napravitelna a nenapravitelnd. V piipadé
napravitelnych kritérii, MASMK vyzve Zadatele prostrednictvim depeSe v MS2014+

k napravé maximalné 2 krat. Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn., je stanoveno
bodové hodnoceni a srozumitelné odiivodnéni poctu bodi. Kancelai MASMK navrhne body
k jednotlivym kritériim ve vécném hodnoceni, uréi minimalni bodovou hranici ke splnéni
podminek vécného hodnoceni MASMK. Minimdlni bodova hranice nebude nizsi nez 50 %

z maximalniho po¢tu bodi. Dale Kancelait MASMK postupuje v souladu s kap. 5.2 tohoto
dokumentu.

Kritéria pro hodnoceni schvaluje Programovy vybor na zakladé delegovanych pravomoci od
Valné hromady ze dne 13. 10. 2014. Podrobnosti o schvaleni hodnoticich kritérii jsou
uvedeny ve Stanovach. V ptipadé, kdy MASMK vyhlaSuje vyzvu na vice aktivit, zpracovava
jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria jsou odliSena pro riizné aktivity tak, Ze je u nich
uvedeno ,,nerelevantni“ pro konkrétni aktivitu. Kazda aktivita miize mit svoje kritéria, musi
mit ale stejny pocet kritérii se stejnymi body a stejny maximalni pocet bodii pro splnéni
podminek vécného hodnoceni.

3.4. Kontrolni listy MASMK

Na ptipravé kontrolnich listii se podili zaméstnanci MASMK, kteti vypracovali hodnotici
kritéria. Kancelat MASMK zpracuje kontrolni list podle vzoru pted vyhlaSenim vyzvy
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a feditel Kancelafe ho zasle k pfipominkam na RO IROP s pfipravenou vyzvou a schvalenymi
kritérii nebo po vyhlaseni vyzvy MASMK nejpozdéji 5 pracovnich dni pfed ukoncenim
piijmu zadosti ve vyzvé MASMK na clldirop@mmr.cz . Kontrolni listy a jejich aktualizaci
schvaluje Programovy vybor. Podrobnosti o schvaleni jsou uvedeny ve Stanovach

a v Jednacim tadu.

4. Hodnoceni a vybér projekti

Hodnoceni projekti je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany od podani zadosti o podporu

do vydéni/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projektii probiha ve tfech

fazich:

e Hodnoceni formalni nélezitosti a pfijatelnosti, které provadi zaméstnanci MASMK.

e Vécné hodnoceni, které provadi Vybérova komise MASMK.

e ZavéreCné ovéfeni zpusobilosti projektl, které provadi CRR (Obecnd a Specificka
pravidla pro Zadatele a pifjemce). Obecna a Specificka pravidla jsou uvedena na webu RO
IROP u kazdé vyzvy RO IROP. Kritéria pro zavéreéné ovéfeni zpiisobilosti jsou uvedena
ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pifjemce k dané vyzvé RO IROP.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projekt

a vypliyji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odiivodnéni vysledku
hodnoceni. Podrobny postup pfezkumu hodnoceni véetné ¢asovych lhut je popsan v kapitole
6. Hodnotici kritéria jsou vefejné¢ dostupnd na webovych strdnkach MASMK vzdy po
vyhlaseni vyzvy na tomto odkazu: www.mas-moravsky-kras.cz/strategie-clld/vyzvy-pr-irop/

4.1. Kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti

Pfi kontrole pfijatelnosti a formalnich naleZitosti uplatiuje MASMK nezéavislé hodnoceni
jednim hodnotitelem a schvalovatelem. Schvalovatel je druhy hodnotitel, tzn., Ze schvalovatel
provadi schvéleni hodnoceni a ovétuje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele. Za MASMK
provadi kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti zaméstnanci Kancelafe MAS nejpozdéji
do 15 pracovnich dnii od ukonceni pfijmu zadosti ve vyzvé MASMK. Pro kontrolu
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti jsou piifazeni k projektu hodnotitel/schvalovatel podle
pracovni vytizenosti a zamezeni stfetu zajmu.

Vystupem kontroly formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu.
Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani zadosti, se netcastni hodnoceni
projektl ve vyzve. Na pracovniky, ktefi provadéji kontrolu formalnich nélezitosti

a ptijatelnosti, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu. V piipad¢ rozdilného vysledku kontroly
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti rozhoduje o vysledku schvalovatel projektu. V ptipade,
kdy hodnotitel¢é nemohou ohodnotit napravitelné kritérium, napt. z ditvodu nedostatecnych
informaci v Zzadosti o podporu, vyzve hodnotitel/schvalovatel do 2 pracovnich dnli od
zjisSténého stavu zadatele o doplnéni zadosti o podporu max. 2 krat a informuje ho o lhité¢, do
kdy zadatel mize provést ndpravu. Lhita pro ndpravu Zadatelem je max. 5 pracovnich dntli od
doruceni zadosti o doplnéni projektu. V mimotadnych ptipadech miize byt lhita 1krat
prodlouzena. Za mimotadnou udalost se povazuje nemoc, vazna piirodni katastrofa a dalsi
nepiedvidatelné, neodvratitelné a nezavinéné udalosti. Lhlta pro kontrolu formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti se pozastavuje
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v den zaslani depeSe a zacCina opétovné platit po uplynuti doby k doplnéni Zadosti o podporu.
Zadatel muize podat zadost o prodlouzeni lhiity nejpozd&ji v den vyprseni lhity pro zaji§téni
napravy. K doplnéni Zadosti o podporu mizou hodnotitelé vyzvat zadatele pouze 2 krat.

V ptipadé nezajisténi ndpravy bude proces hodnoceni projektu ukoncen z diivodu nesplnéni
podminek kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti. Kancelat MASMK uchovava
dokumentaci k vyzvéani k doplnéni zadosti o podporu u projektu. Podrobnosti o archivaci
uvadime v kapitole 9 IP.

Hodnotitel/Schvalovatel projektu zadava vysledek kontroly formalnich nalezitosti

a piijatelnosti do MS2014+, ptikladd k projektu kontrolni list a pfedava projekt do faze
veécného hodnoceni, zménou stavu v MS2014+, a to bezprostfedné po vypracovani vysledku
kontroly formdlnich nalezitosti a pfijatelnosti. Podrobny popis zadavani vysledku v MS2014+
je soucasti ptirucky pro hodnoceni RO IROP (http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS®). Nasledujici den od
zaslani interni depeSe Zadateli s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli 15 — ti denni lhita pro
podani zadosti o pfezkum. Zadatelé se mohou piezkumu vzdat. Podrobnosti v kap. 6 tohoto
dokumentu. Po uplynuti lhiity pro podani zadosti o ptrezkum, vyfeseni pfipadnych zadosti

o prezkum, informuje Kancelai MASMK elektronicky ¢leny Vybérové komise o zapoceti
vécného hodnoceni. Lhuta pro vécné hodnoceni zafind béZet nésledujici den od zaslani
informace o ukonceném hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti ¢lenim Vybérové
komise.

4.2. Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni jsou pfedany Kanceldti MASMK zadosti o podporu, které splnily
podminky kontroly formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti. Za v&cné hodnoceni zodpovida
Vybérova komise MASMK. Vybérova komise MASMK projednava projekty a vytvaii zapis

z jednani a kontrolni listy. Vybérova komise MASMK ohodnoti projekty nejpozdéji do 20
pracovnich dn po uplynuti doby piezkumu ve fazi kontroly formalnich nalezitosti

a prijatelnosti podle schvélenych kritérii pro vécné hodnoceni. Navrhne potadi podle poctu
ziskanych bodl. Podrobnosti o hodnoceni a jednani organu jsou uvedeny ve Stanovach

a v Jednacim tadu.

Kancelat MASMK zasild pozvanku na jednani Vybérové komise MASMK do 2 pracovnich
dnti od ukonceni kontroly formalnich nalezitosti a ptijatelnosti ¢lenim a metodikovi CRR z
Jihomoravského kraje. Kancelat  MASMK pfipravi dokumentaci pro hodnoceni,
elektronickou verzi zadosti o podporu a studie proveditelnosti vedenou v MS2014+. Zajisti
proskoleni ¢lenli Vybérové komise o stietu zajmil, seznami Cleny s postupem pii bodovani a
rozhodovani o doporu¢enych/nedoporucenych projektech

k financovani. Proskoleni muze byt soucasti vlastniho jednani Vybérové komise.
Dokumentaci pro hodnoceni ¢lenové Vybérového organu obdrzi nejpozdéji 5 pracovnich dni
pted jeho jednanim.

Na jednani Vybérové komise MASMK jsou pro kazdy projekt vylosovani 3 c¢lenové, ktefi
ohodnoti projekty kazdy samostatné a vytvoii 3 Castkové kontrolni listy pro vysledné
hodnoceni vSech ¢lenti Vybérové komise. Zpusob losovani stanovila MASMK proto, aby se
zamezilo moznému ovliviiovani ¢lent Vybérové komise ze strany Zadatelli, protoze seznam
Clend komise je znam jiz pfed vyhldSenim vyzvy. Podle poctu hodnocenych projekti se
piipravi 3 sady listkii se jmény zadatelii a projekti. Hodnotitelé si postupné losuji projekty
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tak, aby kazdy projekt byl hodnocen 3 hodnotiteli. V ptipadé€, ze bude mit k projektu néjaky
vztah, ve kterém je mozno spatfovat stiet zajmu, vrati ho do dané sady a vylosuje si dalsi.
Zapisovatel na flipchart zaroven zapisuje vylosované projekty v pofadi podle hodnotitelti.

O vysledku hodnoceni (kone¢ném poctu pfidélenych bodit) hlasuje Vyberovy organ MAS.
Clenové, ktefi jsou ve stietu zajmu, se hlasovani neziéastni.

Vybérovy organ pak hlasuje o jednom konec¢ném kontrolnim listu. Na jednani Vybérové
komise vznikne zapis s vypracovanym kontrolnim listem ke kazdému projektu, podrobnosti o
kontrolnim listu v kapitole 4.4 tohoto dokumentu. Clenové Vybérové komise v pribéhu
hodnoceni nekomunikuji s zadateli. O kone¢ném vysledku hodnoceni a sestaveném potadi
projektt hlasuje Vybérova komise MASMK. Clenové, ktefi jsou ve stietu zdjmu, se hlasovani
nezucastni. Po jednani je zapis Vybérové komise s kontrolnim listem vlozen do 2 pracovnich
dnli zaméstnancem Kanceldaie MASMK do MS2014+. Zapis obsahuje projekty sefazené podle
dosazenych boda, rozdélené na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného
hodnoceni. O vysledku vécného hodnoceni je informovan zadatel Kanceldii MASMK
prostfednictvim interni depeSe MS 2014+ do 2 pracovnich dnli po zadéni vysledku hodnoceni
do MS2014+. Nasledujici den od zaslani interni depese bézi zadateli lhiita moznosti podani
7adosti o piezkum. Zadatelé se mohou piezkumu vzdat, podrobnosti v kapitole 6 tohoto
dokumentu.

Po vyfeseni zadosti o pfezkum jsou projekty predany Programovému vyboru MASMK
(podrobnosti o vybéru projektu jsou uvedeny v kapitole 5.3 tohoto dokumentu). Clenové
Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni
zapisu probiha po jednani, v tomto piipad¢ postacuje, pokud ¢lenové Vybérové komise maji
zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem piedseda Vybérové
komise. Podrobnosti jsou uvedeny ve Stanovach a v Jednacim fadu MASMK. Zapisovatel
vypracuje zéapis do 2 pracovnich dni od jeho konani. Clenové Vybérové komise obdrzi zapis

k pfipominkdm nejpozdé€ji do 2 pracovnich dnli od jeho vypracovani. Lhita pro uplatiiovani
piipominek je stanovena na 3 pracovni dny od jeho zaslani. V pfipad¢, kdy neobdrzi
zpracovatel zapisu Zadné piipominky, bude povaZovat zdpis za schvaleny cleny Vybérové
komise.

4.3. Vybér projekti

Proces vybéru projektii je soubor Cinnosti, které jsou vykondvany v obdobi od ukonceni
vécného hodnoceni do zasedani Programového vyboru MASMK. Podminkou pro zatazeni
projektu do procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MASMK. Za vybér
projektu je odpovédny Programovy vybor MASMK. Pravomoci Programového vyboru jsou
uvedeny a ve Stanovach. Vybér projektl delegovala na Programovy vybor Valnd hromada
dne 13.10.2014.

Oznameni o svolani Programového vyboru MASMK probéhne do 2 pracovnich dnil

po piedani Zapisu a vysledku vécného hodnoceni Vybérovou komisi MASMK. Reditel
Kancelate MASMK zasild pozvanku c¢lenim Programového vyboru MASMK. Soucasti
pozvanky je zapis Vyberové komise MASMK, poptipadé dalsi dokumentace MASMK.
Jednani Programového vyboru se kona nejpozdéji do 10 pracovnich dnli od ukonceni faze
vécného hodnoceni (po uplynuti lhiity pro podani zadosti o pfezkum a vyfeSeni pfipadnych
pirezkuml v hodnoceni). Programovy vybor vybird projekty na zékladé¢ navrhu Vybéroveé
komise MASMK. Clenové Programového vyboru MASMK, ktefi potvrzuji vybér projektii na
zéklad¢ vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu. Pfi vybéru projekta plati potadi
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projektii a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze jej ménit. Programovy vybor
MASMK miize urcit ndhradni projekty, které¢ uvadi v zapise z jednani. Nahradnim projektem
je hrani¢ni projekt, poptipadé dalsi projekt ve vyzvé MASMK (max. do 120 % alokace vyzvy
MASMK), ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzve neni dostatek finan¢nich
prostiedkl na podporu v plné vysi.

Programovy vybor MASMK zodpovida za alokaci vyzvy MASMK, v piipad¢ nihradnich
projektii mize rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlaSena na celou alokaci
opatfeni, tzn., ze miize rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vySe celkovych zplsobilych
vydajli na opatieni strategie CLLD. V piipad¢ nevycCerpani alokace ve vyzvé MASMK
rozhodne o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy MASMK.

Z jednani Programového vyboru bude vytvofen pracovnikem Kancelate MASMK zapis
Z poveteni predsedajiciho na zacatku jednani Programového vyboru, ve kterém jsou vypsany
projekty, které byly a nebyly vybrany, poptipad¢ nahradni projekty.

Clenové Programového vyboru podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy
vytvoreni zapisu probiha po jednani, v tomto ptipadé postacuje, pokud ¢lenové Programového
vyboru maji zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem piedseda
Programového vyboru. Zapis z jednani vytvoii zaméstnanec kancelafe MASMK nejpozdéji
do 2 pracovnich dnii od jeho konani. Clenové Programového vyboru obdrzi zapis k
pfipominkam nejpozd¢€ji do 2 pracovnich dnli od jeho vypracovani. Lhita pro uplatiiovani
pfipominek je stanovena na 3 pracovni dny od jeho zasldni. V pfipad€, kdy neobdrzi
zpracovatel zapisu zadné ptipominky, bude povazovat zapis za schvaleny ¢leny organu.

Po jeho podepsani pfedsedou Programového vyboru zaméstnanec Kanceléte vkladéa zapis

do MS2014+. Zaméstnanec Kancelaite MASMK po vlozeni zapisu Programového vyboru

do MS2014+ zasild do 2 pracovnich dni interni depeSi Zadateli. Zaroven zasila na CRR
depesi k predani projektt k zavére¢nému ovéfeni zpusobilosti, Obecna pravidla pro zadatele

a prijemce, kapitola 3.4. Zvefejiiuje seznam vybranych a nevybranych projekti na webu
http://www.mas-moravsky-kras.cz/strategie-clld/vyzvy-pr-irop/ do 5 pracovnich dni od
zaslani depese CRR.

Proti rozhodnuti Rozhodovaciho organu o vybéru projekti miize zadatel podat stiznost podle
kapitoly 11 téchto IP.

5. Prezkum hodnoceni projekti

Kazdy Zadatel mize podat zadost o pirezkum, 1 kdyZ uspél ve vécném hodnoceni, nejpozdé;ji
do 15 kalendainich dnii ode dne doruceni oznameni o vysledku hodnoceni. Tedy ode dne, kdy
se do systému piihlasi zadatel nebo jim povétend osoba, ptipadné po uplynuti 10 kalendarnich
dnti ode dne kdy byl dokument s oznamenim do systému vloZen. Zadost o piezkum lze podat
po kazdé casti hodnoceni MASMK (pro formalni nalezitosti a pfijatelnosti pouze Vv ptipade
zaporného hodnoceni, pro vécné hodnoceni i Vv piipadé kladného hodnoceni se kterym ale
zadatel neni spokojeny).

MASMK informuje zadatele o moznosti vzdani se prezkumu interni depesi z divodu
urychleni hodnoticiho procesu MASMK. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v piipade, kdy
vSichni Zadatelé ve vyzvé MASMK se vzdaji moZnosti prezkumu. Vzor Vzdani se prava
podat o zadost o prezkum (http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty -
,2Dokumenty pro MAS®). Dokument vzdani se prezkumu MASMK pfilozi k vysledku
hodnoceni do MS 2014+. Zadatel vyplni jednotny formulai pro piezkum a odesle ho pies
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interni depesi v systému MS2014+ MASMK (viz piiloha ¢. 7 Obecnych pravidel pro Zzadatele
a prijemce). Postup zadavani zadosti o prezkum MS2014+ je v ptiloze ¢. 19 Obecnych
pravidel pro zadatele a pfijemce.

Piezkum provadi Kontrolni komise MASMK na zakladé podkladt od Zadatele, ktery

o pfezkumné fizeni pozéadal. V ptipad¢ nedolozeni vSech potiebnych informaci k prezkumu je
zadatel predsedou feditelem Kancelate MASMK interni depesi vyzvan max. 2 krat k doplnéni
zéadosti o prezkum. Lhiita pro doplnéni je stanovena na 5 pracovnich dni od zaslani emailu
zadateli s zadosti o doplnéni podkladl pro prezkum. Lhiita na pfezkum je béhem doplnéni
pozastavena, zaCind bézet po doplnéni podkladi 5 pracovnich dni. Vysledek Kontrolniho
komise MASMK je zaznamenan do =zapisu z jednani Kontrolni komise MASMK
(http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS®).

Z jednani Kontrolni komise MASMK musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat
minimalné nasledujici informace:

e datum a ¢as zacatku jednani,

jmenny seznam ucastnikd,

struény popis obsahu zadosti o prezkum, identifikace zadosti o podporu,

osoby vylouéené z rozhodovani o dané zadosti o pfezkum z diivodu stietu zajma,
rozhodnuti Kontrolni komise MASMK s podpisy ¢lent (informace o tom, kdo a jak
hlasoval), véetné odtivodnéni.

Zapis vypracovava ¢len zaméstnanec kancelate MASMK a schvaluje ho piedseda Kontrolni
komise. Podrobnosti o schvalovani zapisu z piezkumu jsou uvedeny ve Stanovach a jednacim
fadu.

Kontrolni komise MASMK postupuje podle Jednaciho fadu a Stanov, které jsou dostupné
zde: http://www.mas-moravsky-kras.cz/mas/zakladni-udaje/stanovy-spolku/.

Kontrolni komise MASMK rozhodne nejpozdéji do 22 pracovnich dnl od podani zadosti o
prezkum, v odtivodnénych ptipadech do 44 pracovnich dnli od podani Zadosti o prezkum. O
diivodech prodlouZeni lhity bude Zadatele informovan interni depeSi prostfednictvim
MS2014+. Kontrolni komise MASMK se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni
zadosti o podporu nebo proti vysledku bodového hodnoceni.

U kazdého ptezkoumavaného kritéria Kontrolni komise MASMK uvede, zda shledal zadost
divodnou/¢asteéné diivodnou/nediivodnou a zaroven uvede popis svého rozhodnuti.

V piipadg, e zadatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo

k vytazeni Zadosti o podporu (napt. kritéria formalnich naleZitosti, u kterych nebyl vyzvan

k doplnéni, protoze zadost nespliiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se
Kontrolni komise MASMK témito kritérii nezabyva. Vyrok Kontrolni komise MASMK je
zévazny. Pokud nastane situace, kdy bude zadost o pfezkum vyhodnocena jako diivodna ¢i
castecné diivodna, probéhne nové opravné hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem
zpochybnény. Opravné hodnoceni piihlédne k zaveérim Kontrolni komise. Nové opravné
hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnli podle procesu hodnoceni nastaveného v
téchto IP.

V ptipadé¢ kontroly formalnich nélezitosti a pfijatelnosti je opravny hodnotitel/schvalovatel
vazéan vysledkem pfezkumného fizeni. Pfedseda Kontrolni komise urci z fad zaméstnanct
kancelafe MASMK opravného hodnotitele podle tabulky €. 1. Na opravném hodnoceni se
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nesmi podilet hodnotitel, ktery provadél ptivodni hodnoceni. Schvalovatel nemuze byt shodna
osoba jako v fadném hodnoceni formalnich nélezitosti a pfijatelnosti. Projektovy manaZzer
zajisti konverzi stavu projektu do stavu PP20 — Zadost o podporu zaregistrovana a

opravny hodnotitel provede opravné hodnoceni podle postupu a lhiit pro odpovidajici ¢ast
hodnoceni. Zadatel je informovan o vysledku opravného hodnoceni do 26 pracovnich dnti od
konverze projektu na stav PP20 — Zadost o podporu zaregistrovana.

Pokud je zdvérem ptezkumu hodnoceni pro jednotliva kritéria:

1) pozadavek na piehodnoceni kritéria — opravny hodnotitel provede pfehodnoceni kritéria;
2) vyhodnoceni kritéria pfezkumnou komisi — opravny hodnotitel pfevezme zavéry

3) ptrezkumné komise a dané kritérium nehodnoti. Opravny hodnotitel se musi fidit zavéry z
4) prezkumné komise;

5) kombinace pozadavku na piehodnoceni kritéria a vyhodnoceni kritéria pfezkumnou

6) komisi — opravny hodnotitel ¢ast kritérii s pozadavkem na ptehodnoceni opétovné

7) hodnoti, u kritérii vyhodnocenych ptezkumnou komisi piebira vysledek prezkumné

8) komise.

V ptipadé vécného hodnoceni projektli je Vybérova komise vazana vysledkem prezkumného
fizeni. Opétovné vécné hodnoceni probiha podle stejnych pravidel a ve stejnych lhitach jako
puvodni hodnoceni Vybérovou komisi.

Piezkum vysledku Zavéreéného ovéfeni zpusobilosti projektt CLLD se fidi pravidly RO
IROP, Obecna pravidla, kapitola 3.8.

6. Postupy pro posuzovani zmén projektu

A) Zadatel béhem hodnoceni na MAS poda ZoZ

MASMK dokonéi hodnoceni projektu a poté zjistuje, zda ZoZ ma nebo nemé vliv na
vysledek hodnoceni MASMK a je v souladu se strategii CLLD. Kancelat MASMK vyhleda v
MS2014+ podanou ZoZ po ukonéeni vécného hodnoceni projektu a do depese, kterou
predava projekty na CRR k Zavére¢nému ovéteni zpusobilosti, uvede, zda zména mé nebo
nema vliv na vysledek hodnoceni MASMK a je v souladu se strategii CLLD (viz vzor depeSe
k pfedani projektl k ZOZ na CRR dle Ptirucky pro hodnoceni v MS 2014+).

B) Pied vydanim pravniho aktu a probiha hodnoceni CRR

Zadatel pii podani ZoZ dolozi vyjadieni Kanceldfe MASMK (vliv na strategii CLLD a na
hodnoceni MASMK) Kancelat MASMK vypracuje vyjadieni nejpozdéji do 15 pracovnich dni
od podani zmény Zadatelem na Kanceldt MASMK. Po vydani vyjadieni MASMK, Zadatel
podava ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah vyjadieni. V piipadé, e bude obsahovat
vyjadieni MASMK, Ze podana ZoZ ma vliv na hodnoceni MASMK, CRR zmé&nu nedoporuéi.
V piipadé, kdy zména obsahuje vyjadieni MASMK, Ze zména nemd vliv na vysledek
hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD, zména se doporuc¢i. V piipadé, kdy zména
nebude obsahovat vyjadieni MASMK, vyzve CRR Zadatele k doplnéni tohoto vyjadieni. CRR
dokon¢i hodnoceni Zavérecného ovéreni zpusobilosti a posoudi, zda zména ma vliv na
vysledek zavéreéného ovéfeni zpisobilosti. V piipads, e ZoZ nema vliv na vysledek
hodnoceni, doporu¢i zménu projektu. V piipads, kdy ZoZ ma vliv na vysledek ZoZ,
nedoporuci zménu projektu.
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C) Po vydani pravniho aktu

Zadatel pti podani ZoZ doloZi vyjadieni MASMK (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni
MASMK). Kancelai MASMK vypracuje vyjadieni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od
podani zmény zadatelem na Kancelaf MASMK. Po vydani vyjadieni MASMK Zadatel
podava ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah vyjadieni. V piipadé, Ze bude obsahovat
vyjadieni MASMK, Ze podana ZoZ ma vliv na hodnoceni MASMK, CRR zmé&nu nedoporuéi.
V pripadé, kdy zména obsahuje vyjadieni MASMK, ze zména nema vliv na vysledek
hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD, zména se doporuci. V pfipad¢, kdy zména
nebude obsahovat vyjadieni MASMK, vyzve CRR zadatele k doplnéni tohoto vyjadieni. CRR
kontroluje vliv zmény na zavérecné overeni zplsobilosti. V ptipadé, ze projekt nema vliv na
vysledek hodnoceni, doporu¢i zménu projektu. V pripad€, kdy zména ma vliv na vysledek
Z0Z, nedoporu¢i zménu projektu. Pokud ma zména vliv na Pravni akt, je ZoZ piedana se
stanoviskem MASMK a CRR na RO IROP.

MAS vyuzije k vyjadieni ke zméné formulat ,,Minimalni pozadavky na vyjadieni MAS k
7adosti 0 zménu (ZoZ) integrovaného projektu", ktery je piilohou ¢. 20 Metodického pokynu
pro vyuziti integrovanych nastroji 2014-2020 (MPIN). MASMK doporucuje konzultovat
vSechny zmény v dostate¢ném casovém predstihu.

7. Opatieni proti stietu zajmu

Zaméstnanci MASMK, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projekt

a provadéji podptrnou Cinnost pii jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev
MASMK. Zamé&stnanci Kancelate MASMK, provadéjici kontrolu formalnich naleZitosti

a prijatelnosti, nesmi byt v podjatosti vii¢i hodnocenym projektim a podepisi eticky kodex.
Pokud zaméstnanci Kanceldte MASMK jsou podjati, informuji o tom feditele Kancelate
MASMK a nesmi zadny projekt v dané vyzve hodnotit.

Clenové Vybérové komise a Programového vyboru MASMK pied kazdym jednanim, ve
kterém je provadéno hodnoceni nebo vybér projektl, podepisi eticky kodex (viz ptiloha

¢. 1 IP). V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jednéni, zajisténi
transparentnosti a rovného pfistupu k zadateltim.

Clenové Vybérové komise a Programového vyboru, ktefi jsou ve stfetu zajmi, nebudou
hodnotit nebo vybirat projekty. MASMK =zajisti, aby pii hodnoceni a vybéru projektl vefejny
sektor ani zadna z jednotlivych zajmovych skupin nemély vice nez 49 % hlast. Toto pravidlo
bude dodrzeno i1 v pfipad€ nepfitomnosti nebo sttetu zajmi nékolika Clent organu. Vybérova
komise MASMK, ktera provadi vécné hodnoceni, fadn¢ zdivodnuji vysledek vécného
hodnoceni do kontrolniho listu MASMK.

Kontrolni komise v kazdé vyzvé provéti min. 15 % projektd, zda u jejich hodnoceni nejsou
clenové Vyberové komise MASMK a Programového vyboru ve stifetu zajmu. Provéfeni se
provadi do 10 pracovnich dni po skonceni vécného hodnoceni Vybérovou komisi. Za
provéieni zodpovida Predseda Kontrolni komise. Pfedseda Kontrolni komise si pted jednanim
Kontrolni komise vyzada od feditele Kancelafe kontrolni listy vSech hodnocenych projektt.
Kontrolni komise vybere ze seznamu hodnocenych projekti ndhodné min. 15 % a ovéfi je
podle nize uvedeného postupu.
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Postup ovéteni:

1) Zadanim IC Zadatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz, zde porovnaji, zda
¢lenové vybeérového organu a popiipadé dalSich organd, ktefi se podileji na vybéru
projektii, nejsou ve vedeni firmy, ¢leny rozhodovaciho organu, zakladateli apod., dle
formy préavnické osoby.

2) U fyzickych osob provéri vefejny rejstiik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nema
vazbu na Cleny vybérového organu, poptipadé dalSiho orgénu podilejiciho se na vybéru
projektu

3) napf. spole¢nou adresou bydlisté, sidla firmy.

4) Ovéfenim, ze probéhlo Setfeni ke stietu zajmd, vSichni hodnotitelé, ucastnici podepsali
etické kodexy.

V piipad¢€ zjisténi stietu z4jmu probehne opétovné hodnoceni Vybérovou komisi. Opétovné
véené hodnoceni probihd podle stejnych pravidel a ve stejnych lhitach jako pivodni
hodnoceni Vybérovou komisi.

Provéfeni vybéru projekti Programovym vyborem se provadi do 10 pracovnich dnd po
skonceni jednani spojené¢ho s vybérem projektii. Za provedeni provéfeni zodpovidd Piedseda
Kontrolni komise. Pfedseda Kontrolni komise si pfed jednanim Kontrolni komise vyzada od
feditele Kancelate zapis a event. piilohy zapisu s vysledky hlasovani o vybéru projekta.
Kontrolni komise vybere ze seznamu schvalovanych projektti ndhodné min. 15 % a ovéfi je
podle postupu uvedené¢ho vySe. V ptipad¢ zjisténi stietu z4jmu prob&hne opétovny vybér
projekti Programovym vyborem. Opétovny vybér probiha podle stejnych pravidel a ve
stejnych lhitach jako pivodni vybér.

Z jednéani Vybérové komise a Programového vyboru MASMK je pofizen pisemny zapis, ktery
obsahuje minimalng:

e Datum a ¢as jednani.

Jmenny seznam ucastnikd.

Ptehled doporuc¢enych/nedoporucenych projektii véetné popisu zdivodnéni

ke kazdému projektu a jejich slovni a bodové ohodnoceni.

Clenové Vybérové komise a Programového vyboru podepisuji zapis s vysledky jednani,
vyjimkou je situace, kdy vytvoteni zapisu probiha po jednani, v tomto ptipad€ postacuje,
pokud ¢lenové maji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem
ovetovatel zapisu.

Zapis z jednani organat MASMK provadeéjici hodnoceni a vybér projektii, prezkum hodnoceni
bude vloZzen do MS2014+. Zapis z jednani organit MASMK zvefejni zaméstnanec Kancelaie
MASMK spole¢né se seznamem vybranych a nevybranych projekti MAS do 5 pracovnich
dnt od ukonceni jednani na webovych strankach MASMK. Vysledek hodnoceni za jednotliva
hodnotici (preferencni) kritéria (kontrolni list MASMK) bude ulozen u projektu v MS2014+.
V zéapisu z jednani Vyb&rové komise bude pisemné zaznamenano Setfeni, resp. podnéty ¢lent
podle vyse uvedenych bodu v souladu s jednacim fadem Vybérové komise.
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8. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MASMK se fidi zdkonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé. Zaméstnanci
Kancelate MASMK zajist'uji po dobu urc¢enou pravnimi piedpisy nebo EU uchovani veskeré
dokumentace souvisejici se strategii CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici
se ke strategii CLLD zaméstnancim nebo zmocnénclim povéfenych organt Ministerstva pro
mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského ucetniho dvora,
Nejvyssiho kontrolniho tfadu, Auditniho organu (dale jen (,,AO%), Platebniho a certifikacniho
organu (dale jen ,,PCO*), ptislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych organa
statni spravy), MASMK musi umoznit vykon kontrol a poskytnout sou€innost pii provadéni
kontrol. Kancelat MASMK  archivuje dokumentaci podle Skarta¢niho a archiva¢niho tadia
organizace, neni-li stanoveno v pravnich ptedpisech EU jinak (http://www.mas-moravsky-
kras.cz/create_file.php?id=730).

Pokud u MASMK probiha kontrola, feditel Kancelatfe MASMK informuje o vysledku
kontroly RO IROP, oddéleni kontroly nejpozdéji do 10 pracovnich dnti od obdrZeni vysledku
kontroly. Vysledek vkladd zaméstnanec kancelasfe MASMK do MS2014+ do zélozky
,Dokumentace* k projektu 4.2. V ptipad¢, kdy kontrolu nebo monitorovaci navstévu provadi
RO IROP/CRR CR, o vysledku kontroly/monitorovaci navitévy je MASMK informovéna a
vysledek kontroly vklada do MS2014+ RO IROP/CRR do 2 pracovnich dnii po zpracovani
vysledku.

9. Nesrovnalosti a stiznosti

9.1. Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich piedpisti EU nebo CR v diisledku jednani nebo
opomenuti, kter¢é vede nebo by mohlo vést ke ztraté¢ v souhrnném rozpoctu EU nebo ve
vefejném rozpoétu CR, a to zapoétenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU
nebo do vefejného rozpoétu CR.

Trestny Cin, spachany pii realizaci programt nebo projekti spolufinancovanych z rozpoctu
EU, se vzdy povazuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

Odpovédnost za dodrzeni vSech naleZitosti vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti nese piredseda
Kontrolni komise MASMK. MASMK je povinna veskera podezieni na nesrovnalost, zejména
podvodné jednani bezodkladné oznamit RO IROP, oddéleni kontroly, prostfednictvim
formulafe v MS 2014+. V MS 2014+ je uvedena zalozka ,,Oznameni o podezieni na
nesrovnalost®.

9.2. Vyftizovani stiZnosti

Odpovédnost za vytizovani stiznosti na ¢innost MASMK je v kompetenci (podle stanov

a Jednaciho ftadu) Kontrolni komise MASMK. Jestlize se stiznost tyka projektu
financovaného z IROP, jsou veskeré informace o stiznosti zalozeny v dokumentaci v MS
2014+/v dokumentaci u zadatele. V ostatnich piipadech zalozi feditel Kanceldte MASMK
samostatny spis stiznosti. O ukonceni fizeni ve véci podané stiznosti je stézovateli odeslano
do 2 pracovnich dnti prostiednictvim MS 2014+ vyrozuméni. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda
podana stiznost byla shledana divodnou, ¢astecné divodnou ¢i neditvodnou.
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Kontrolni komise MASMK podanou stiznost vyfidi v nejkrat§si dobé, nejpozdéji do 20
pracovnich dni od jejiho doruceni. Stanovenou lhiitu lze ptekrocit, nelze-li v jejim pribéhu
zajistit podklady potiebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené lhité musi byt stézovatel
vyrozumén o vyftizeni stiznosti. Divodnd nebo c¢astecné divodna stiznost se povazuje za
vyfizenou, jakmile byla ucinéna opatieni potiebnd k odstranéni zjisténych nedostatkli a
stézovatel o nich byl vyrozumén. Nediivodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.
Pokud se stiznost nevztahuje na MASMK, Kontrolni komise MASMK se ji nebude zabyvat

a pisemn¢ vyrozumi stézovatele do 5 pracovnich dnii od obdrzZeni podnétu.

MASMK neprosetiuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové
skutec¢nosti, které nebyly v dob¢ Setieni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni pivodni
stiznosti. O vysledku bude vytvofen zapis a stézovatel bude informovan interni depesi

v MS 2014+.

10. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci s Zzadateli zajistuje Kancelaf MASMK. Konzultace MASMK s zadateli a
ptijemci poskytuje bezplatn€ k ptipravé projektu a k navrhovanym zménadm projekti stejné
tak 1 realizaci seminafii a workshopd uréenych pro né. Komunikace s Zadateli a partnery
MASMK  probihd prostfednictvim elektronické komunikace MS2014+ poptipadé jinou
elektronickou formou. Kancelat MASMK odpovidé na dotazy Zadatelt do 2 pracovnich dni
od zaslani dotazu MASMK. Povéieni zaméstnanci MASMK, feditel Kancelare, financ¢ni
manazer a manazer poskytuji i osobni konzultace pfedevS§im v prostordch pracoviste
MASMK, po domluvé na sjednaném mist¢. MASMK na svych strankach http://www.mas-
moravsky-kras.cz/mas/zakladni-udaje/ uvadi konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby.

Na zakladé¢ telefonického komunikace je moZzné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti
uvedenym konzultaénim hodinam. Komunikace mezi Kancelditi MASMK, Zadateli a piijemci
probiha elektronicky, prostfednictvim depese v MS2014+, v piipadé nefunkénosti systému
dalsim elektronickym zptisobem a osobné.

Komunikace s zadateli a partnery bude probihat také prostiednictvim nastroji volitelné
publicity (viz kapitola 5 Specifickych pravidel pro vyzvu ¢. 6 IROP, http://www.strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD . Kancelai MAS je dale odpovédna za funkénost
internetovych stranek MASMK http://www.mas-moravsky-kras.cz/ , které jsou jednim z typu
komunikace.

Web MASMK obsahuje minimaln¢:

Ztizovaci dokumentaci MASMK, interni postupy

Aktudlni seznam partnerti a zdjmovych skupin

Adresa sidla, Kancelate, konzultacni hodiny a kontaktni osoby
Mapu uzemi MASMK

Vyro¢ni zpravy o ¢innosti hospodafeni MASMK

Seznam ¢lentli povinnych orgdnt MASMK

Vyzvy MASMK vcetné relevantnich ptiloh

Informace o projektech podpotfenych v rdmeci CLLD

V pfipadé, kdy nebude moci MASMK zodpovédét dotazy uc€astnikli seminafe, budou
konzultovany s nadfizenymi organy nebo budou zadatelim a pfijemci poskytnuty kontakty
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na odpovédné pracovniky CRR (http://www.crr.cz/cs/irop/ ). Komunikace MASMK s zadateli
je zobrazena v Komunika¢nim a informaénim modelu IN http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS*

11. Prilohy

1. Eticky kodex ¢lena Vybérové komise a Programového vyboru MASMK
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1. Eticky kodex ¢lena Vybérové komise a Programového vyboru MASMK

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru Zadosti o podporu z PR IROP
prredloZenych na zakladé vyzvy mistni akéni skupiny MAS Moravsky kras z.s.

Ja, jakozto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (déle jen ,,hodnotitel/hodnotitelka*) zadosti
0 podporu z PR IROP ptijimam nasledujici ustanoveni (dale také ,,Eticky kodex*).

1.

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stietu vetfejného
z4jmu s jeho/jejim z4jmem osobnim; tj.: jedna nepodjaté a nestrann€. Za osobni zajem je
povazovan jakykoliv z4jem, ktery pfindsi nebo by mohl pfinést dotcené osob¢ nebo jiné
osob¢ ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na
zékladé zékona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskdni majetkového nebo jiného
prospéchu, ¢i poSkozovani tietich osob v jeji prospéch.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyuzivad informace souvisejici s jeho/jeji Cinnosti v ramci
implementace IROP pro sviij osobni zjem ¢i v z4jmu tieti osoby. Hodnotitel/hodnotitel
musi zachovat ml¢enlivost o v§ech okolnostech, o kterych se v prubéhu vykonu hodnoceni
dozvédél/a.

V ptipadé, Ze mé hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat,
ozndmi tuto skutecnost predsedovy Vybérové komise a na hodnoceni se nepodili.

V pfipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka ptredkladatelem ¢i zpracovatelem zadosti
0 podporu nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem
¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, ozndmi tuto skutecnost
neprodlené piedsedovy Vybérové komise a nebude se zadnym zplsobem podilet na
hodnoceni Zadného projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto nebo
jinych projekti, nebo je jakymkoliv zptisobem ovliviiovat.

Dary a vyhody

1.

2.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyZzaduje ani nepiijima dary, usluhy, laskavosti, ani zddna jina
zvyhodnéni, kterd by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny piistup.
Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala
do postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které
jej/ji €ini ptistupnym nepatfiénému vlivu jinych osob.

Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje zddnou vyhodu jakymkoli zpisobem
spojenou s jeho/jeji ¢innosti.

Pii vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit tkony,
které by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivot¢.

Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakékoli vyhoda,
odmitne ji a o nabidnuté vyhod¢ informuje predsedu Vyberové komise/MASMK.

J4, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlaSuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené
v tomto Etickém kodexu, v€etné principil nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou
do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Jméno a piijmeni:
Datum podpisu:
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