Interni postupy MAS Moravsky kras z.s. pro administraci a vybér projekti pro Programovy
ramec PRV

Témto internim postupiim jsou nadiazena Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani
dotace na projekty Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020 Operace 19.2.1 Podpora
provadéni operaci v rdmci strategie komunitn€ vedené¢ho mistniho rozvoje 19.2.1 (jejich aktudlni
verze) a Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichz strategie budou
schvéleny v rdmci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020 (jejich aktudlni verze).
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1. Identifikace MAS

Identifikace nositele MAS Moravsky kras z.s.
SCLLD
Préavni forma Zapsany spolek
IC 27028992
Adresa sidla 679 13 Sloup 221
Internetové stranky www.mas-moravsky-kras.cz
NUTS II. Jihovychod, Stfedni Morava
NUTS III. Jihomoravsky kraj, Olomoucky kraj
Predseda Miloslav Novotny

tel. 725 116 593, starosta(@vavrinec.cz
Mistopiedseda Ing. Alois Kunc

tel. 724 187 402, aloiskunc(@centrum.cz
Reditel kancelafe, Ing. Jozef Janco
manazer SCLLD tel. 739 042 933, jozef.janco(@seznam.cz
Elektronicka adresa masmk(@seznam.cz

Nositelem SCLLD Moravsky kras jinak je MAS Moravsky kras z.s. (dale MAS). Kancelai MAS
zamé&stna pro realizaci SCLLD 4 stalé pracovniky - feditel, projektovy manaZer, finanéni manazer,
asistent. VSichni jsou jiz v soucasnosti zaméstnanci MAS a podilely se na dosavadnich ¢innostech.
Do konkrétnich pracovnich naplni maji zapracovany ¢innosti souvisejici s realizaci SCLLD.

MAS ma pro ¢innost kancelafe pronajaty prostory, které vyhovuji jak kancelafské praci, tak setkavani
Clend a statutarnich organt (zasedaci mistnost). Prostory jsou vybaveny béznym kancelaiskym
nabytkem pro praci a archivaci dokumentl. Pronajaté prostory jsou vyhovujici pro realizaci SCLLD.
MAS disponuje i zékladnim kancelarskym vybavenim. Toto vybaveni je dostate¢né k realizaci
béZnych ¢innosti kancelare veetné propagace a poradani mensich akci. K realizaci SCLLD vSak bude
nezbytné dovybavit kancelat dalSimi technologiemi, zejména pro komunikaci, dokumentaci a
propagaci a informovani.

MAS financuje své ¢innosti pfevazné z dotaci a grantid, uchazi se o dary fyzickych a pravnickych
osob, hospodaii s ¢lenskymi ptispévky, vykonava ¢innosti za uhradu nakladt (konzultace, zpracovani
dat z uzemi apod.). Agenda souvisejici s témito ¢innostmi bude v pracovnich vykazech i1 ucetnictvi
vedena oddélen€ od ¢innosti v ramci SCLLD.

Do hodnoceni a vybéru projekti vramci PR PRV budou zapojeni: Programovy vybor, Vybérova
komise, Kontrolni komise a Kancelat MAS. Jejich pravomoci a odpovédnost jednotlivych osob a
organu jsou uvedeny nize.

Programovy vybor:

1. Schvaluje strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje, schvaluje vybérova a bodovaci kritéria
pro vybér projektl, rozpocet realizace strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje,

2. Schvaluje vybér projekta.

Schvaluje uzavieni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem pro realizaci

SCLLD,

Sleduje a vyhodnocuje realizaci SCLLD

Zpracovava zpusob hodnoceni a vybéru projekta,

Schvaluje monitorovaci indikatory pro realizaci projektu,

Schvaluje vyzvy k podavani Zadosti,

Vybird projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé¢ navrhu vybérové

komise.
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Vybérova komise:

1. SCLLD provadi predvybér projekti na zaklad€ objektivnich kritérii,

2. Navrhuje a sestavuje seznam projektl v potadi podle pfinosu téchto operaci k plnéni zdmért a cild
strategie komunitn€ vedeného mistniho rozvoje.

Kontrolni komise:
1. Ve vztahu k SCLLD dohlizi na to, ze MAS vyviji ¢innost v souladu se zdkony a platnymi
pravidly,

2. Sleduje plnéni monitorovacich ukazatell projekt schvalenych k financovani,

3. Aktivné monitoruje realizované projekty,

4. Kontroluje plnéni podminek dohody o poskytnuti dotace na projekty schvalené k financovani,

5. Kontroluje metodiku zptsobu vybéru projektd MAS a jeji dodrZzovani, véetné vyfizovani odvolani
zadateld proti vybéru MAS,

6. Provadi monitoring a hodnoceni strategie komunitn€ vedeného mistniho rozvoje,

7. Zpracovava a predklada Programovému vyboru ke schvaleni indikatorovy a evaluacni plan

strategie komunitn€ vedené¢ho mistniho rozvoje.

8. Posuzuje a kontroluje, zda nedochazi ke stfetu zajmii. Pfipravuje a eviduje prohlaseni o
neexistenci stietu z4jmi a v piipad¢ potieby vydava pisemné potvrzeni o tom, zda stfet zajmul
existuje ¢i ne.

9.

Kancelat MAS tvoii 4 osoby: feditel kancelafe, projektovy manazer, finanéni manazer a asistent.

Kancelat MAS plni ve vztahu k SCLLD tyto tkoly:

Pfipravuje navrhy jednotlivych vyzev

Provadi administrativni kontrolu a kontrolu pftijatelnosti projekti

Poskytuje potfebnou pomoc a informace zadatelm.

Spolupracuje se zastupci RO apod.

Po vybéru a hodnoceni projektii zapisuje bodové hodnoceni vybranych a schvéalenych projektt
Vede evidenci o projektech na ptislusném software a provadi veskerou ptedepsanou archivaci

Nk v -

2. Vyhlaseni vyzvy MAS

MAS vyhlasi vyzvu MAS na predkladani Zadosti o dotaci po schvaleni RO SZIF. Vyzva a Fiche
platné pro danou vyzvu budou zvetejnény na internetovych strankdch MAS od data vyhlaseni vyzvy
az po posledni den pifjmu Zadosti o dotaci na MAS. Vyzva bude vyhlaSena minimaln& 4 tydny pied
ukonéenim piijmu Zadosti o dotaci na MAS a piijem Zadosti o dotaci na MAS bude trvat minimalné
2 tydny.

Odpovédnost za vyhlaseni a uvefejnéni vyzvy ma feditel kancelafe. Reditel kancelate nejdiive zajisti
vypracovani navrhu textu vyzvy, ktery projedna a schvali Programovy vybor. Nasledné jej zaSle ke
schvaleni RO SZIF.

3. Podani Zadosti o dotaci

Zakladnim komunika¢nim nastrojem je Portal Farmare. Ze strany SZIF jsou Zadateli do schranky na
Portal Farmate zasilany informace o pribéhu administrace podanych zadosti. V piipadé¢ dokumenti a
formulait, pro které neni nastaveno primarné elektronické podani pies Portdl Farmate, je jejich
podani mozné elektronicky z datové schranky zadatele, poStou nebo osobné ¢i prostfednictvim MAS
na Podatelné pfislusného RO SZIF.

Piistup k individualnim informacim a sluzbdm maji pouze registrovani Zadatel¢ a piislusSnd MAS.
Zadatel mtze ziskat registraci, resp. uzivatelské jméno a heslo na Portal Farmafe osobnim podanim
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zadosti na mistné prislusném RO SZIF nebo na CP SZIF — blizsi informace a podminky jsou uvedeny
na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

Komunika¢nim nastrojem mezi MAS a zadatelem je zejména osobni jednani. V piipad¢ informovani
a vyzyvani Zadatele v ramci administrace projektu je nutné zaslat dopis/zpravu datovou schrankou,
postou doporucené nejlépe s dodejkou, emailem s elektronickym podpisem, emailem s dokumentem
elektronicky podepsanym v ptiloze, ptipadné piedat osobné proti podpisu Zadatele.

Zadost o dotaci se podava/registruje samostatn& za kazdou Fichi. Za danou Fichi v dané vyzvé MAS
je mozné podat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho Zadatele na stejny predmét dotace.
Dodate¢né navyseni dotace ze strany Zadatele neni mozné.

Z4dost o dotaci musi byt vygenerovana z Gétu zadatele na Portalu Farmate a po vyplnéni Zadatelem
pfeddna na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti o dotaci pies Portal
Farmare v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a
www.szif.cz. Zadost o dotaci je mozné nejprve konzultovat na MAS. Zadatel predava kompletnd
vyplnény formulai Zadosti o dotaci véetnd povinnych, piip. nepovinnych piiloh na MAS v
elektronické podobé v terminu stanoveném vyzvou MAS (vybrané ptilohy miize Zadatel vzhledem k
jejich velikosti, pfip. formatiim, predlozit v listinné podob¢).

MAS Zadost o dotaci vytiskne a Zadatel ji ped pracovnikem MAS podepise, pokud Zadatel podava
Zadost o dotaci prostiednictvim zmocnéného zastupce/zastupcii (plnA moc nemusi byt ufednd
ovéfena), musi zmocnény zastupce k Zadosti o dotaci predlozit zvIast’ vyti§téna Sestna prohlaseni s
oveéfenym podpisem zadatele, pfipadné statutarniho organu Zzadatele v souladu se stanovenym
zpusobem pro pravoplatné jednani a podepisovani za ptislusnou pravnickou osobu. Za datum podani
Zadosti o dotaci se povazuje datum podpisu Zadosti o dotaci ped pracovnikem MAS.

O podani Zadosti o dotaci véetn& piiloh na MAS obdrzi zadatel pisemné potvrzeni od MAS ihned po
podepsani Zadosti o dotace pied pracovnikem MAS.

MAS zvetejni na svych internetovych strankéch seznam piijatych zadosti v rozsahu nazev zadatele,
IC, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu, ndzev nebo cislo pfislusné Fiche, a to
nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni ptijmu zadosti na MAS.

Odpovédnost za piijem zadosti feditel kancelare. Termin splnéni ¢innosti je popsén vySe. Na piijmu
zadosti se muze podilet 1 financni manazer, projektovy manazer a asistent. Za archivaci je odpoveédny
asistent.

4. Administrativni kontrola a kontrola p¥ijatelnosti Zadosti o dotaci na MAS

Reditel kanceldfe vypracovava a predkladd Programovému vyboru pied kazdou vyzvou navrh
kontrolnich listi k jednotlivym ¢astem hodnoceni, které budou hodnotitelé vypliovat, aby byl zajistén
jednotny pfistup ke v§em zadateliim, a projedna je v Programovém vyboru MASMK.

Piijaté Zadosti o dotaci véetné piiloh prochézi administrativni kontrolou MAS (tj. kontrolou obsahové
spravnosti), kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro dany projekt.
Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi feditel kancelare a projektovy manazer, které
muiZe zastoupit financni manaZzer a asistent.

Pti vykonu kontroly pfijatelnosti a formalnich nalezitosti musi byt uplatnéno pravidlo Ctyf oci -
nezéavislé hodnoceni jednim hodnotitelem a nezavislé zkontrolovani a schvaleni hodnotitelem druhym.
Hodnoceni nesmi byt provadéno spolecné dvéma hodnotiteli ani spolecné konzultovéno.



Nezavislym hodnocenim, resp. ptfekontrolovanim hodnoceni se rozumi provadéni hodnoceni, resp.
hodnoceni a kontroly dvéma osobami, kdy kazda osoba pracuje samostatné. S principem nezavislosti
neni v rozporu situace, kdy hodnoceni provadéji osoby zatfazené do stejného ttvaru implementacni
struktury nebo je jedna z osob podfizenym pracovnikem druhé osoby.

MAS provede zadkladni administrativni kontrolu (tj. kontrolu obsahové spravnosti, kontrolu
formalnich nalezitosti) a kontrolu pfijatelnosti véetné dalSich podminek (nepovinné mize provést i
kontrolu finanéniho zdravi) u pfijatych Zadosti o dotaci dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci
19.2.1 (resp. dle kontrolniho listu).

V ptipad¢, Ze pti administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve zadatele s
pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci minimalné v8ak 5 pracovnich dni. Zadatel mize
provést opravu maximaln¢ dvakrat. V piipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukonci MAS
administraci dané Zadosti o dotaci z diivodu nesplnéni podminek Pravidel pro piedlozeni Zadosti o
dotaci. O vysledku provedenych kontrol je zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od ukoncéeni
kontroly.

MAS provadi zaznam do formulaie Zadosti o dotaci o viech krocich administrace a o dokumentech
ptijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

5. Hodnoceni a vybér projektu

Reditel kancelafe/finanéni manaZer vypracovava a piedklada k Projednani Programovému vyboru
pied kazdou vyzvou navrh kontrolnich listi k jednotlivym castem hodnoceni, které budou clenové
Vybérové komise vypliovat, aby byl zajistén jednotny piistup ke vSem zadatelim, a projednd je
v Programovém vyboru MASMK.

U Zadosti, které nebyly vyfazeny v ramci administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti provede
Vybérova komise MAS za kazdou Fichi vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych preferencnich
kritérii v souladu s vyzvou MAS. Na zdkladé¢ bodového hodnoceni MAS stanovi Vybérova komise
potadi projektt za kazdou Fichi zvlast.

Z4dost hodnoti na zakladé informaci v Zadosti o podporu a jejich piilohach. V p¥ipadé shodného
poctu bodii bude rozhodovat:

a) zvyhodnén bude projekt s nizsi ¢astkou zpisobilych vydaji,

b) v ptipad¢ i této shody bodi, bude zvyhodnéno misto realizace v obci, ktera ma méné obyvatel.

Kazdy projekt budou hodnotit 3 ¢lenové Vybérové komise. Podle poctu hodnocenych projekti se
ptipravi 3 sady listkl se jmény zadatelll a projekti. Hodnotitelé si postupné losuji projekty tak, aby
kazdy projekt byl hodnocen 3 hodnotiteli. V ptipadé, ze bude mit k projektu néjaky vztah a nebude
ho chtit hodnotit, vrati ho do dané sady a vylosuje si dalsi. Pokud bude ve stietu zajmu, nemuze
hodnotit ani projekty konkurujici. Pocet bodu ptidéleny projektu je jasné dany dle prislusnych
bodovych hladin preferen¢niho kritéria, kam zadatel spadd. Hodnotitelé se musi na kone¢ném poctu
boda shodnout.

Clenové vybérové komise ani schvalovatel hodnoceni nesmi v prabéhu vécného hodnoceni
kontaktovat Zadatele z divodu doplnéni ¢i vysvétleni udaji z Zadosti o podporu

Clenové Vybérové komise MAS vyhotovi o hodnoceni jednotlivych projekti zdiznam, kde u kazdého
preferen¢niho kritéria uvedou zdivodnéni piidéleného poctu bodl, které je nasledné uréenym
pracovnikem MAS doplnéno do Zadosti o dotaci. Zodpovédny za Cinnost je predseda Vybérové
komise.



Zadatelem pozadované bodové hodnoceni, které vyplnil v Zadosti o dotaci, miize MAS zménit na
zakladé rozhodnuti Vybérové komise MAS, pouze pokud Zzadatel vyplnil bodové hodnoceni chybné.
Skute&nosti, za které zadatel obdrzel body, jsou pro Zadatele zavazné od data podani Zadosti o dotaci
na MAS, tzn. 7e nemiiZe byt ze strany Zadatele/piijemce dotace po podani Zadosti o dotaci jakkoliv
ménéno a upravovano. V odiivodnénych piipadech miize SZIF pied schvalenim vratit Zadost o dotaci
na MAS k piebodovani.

V ptipadé, ze nebude alokace pro uréitou Fichi docerpana, alokace se neptevadi do jiné Fiche a
finan¢ni prostfedky budou vyuzity v dal§i Vyzv€ MAS. Vybrany budou pouze projekty, na které bude
alokovéna ¢astka dané Fiche dostacovat. Hrani¢ni projekty nebudou podpoteny.

Programovy vybor provede schvaleni Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni Vybérové komise a
aktualnich finan¢nich prostredkt alokovanych na danou vyzvu/Fichi maximalné do 20 pracovnich
dnti od provedeni hodnoceni.

MAS informuje Zadatele o vysi pridélenych bodii spoleéné se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci
vybrdna ¢i nevybrana, a to do 5 pracovnich dnii od schvaleni vybéru projekti MAS Programovym
vyborem. Provadi feditel kancelafe, projektovy manazer, financni manazer a asistent.

Pot¢é MAS vyhotovi seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci. Vysledky hodnoceni
(bodovani) MAS zaznamena do formulafe Zadosti o dotaci. Provadi feditel kancelare, projektovy
manazer, finan¢ni manazer a asistent.

MAS zvefejni na svych internetovych strankach seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci v
rozsahu nazev adatele, IC, nazev projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev nebo &islo
pfislusné Fiche a bodovy zisk, a to nejpozdéji do 5 pracovnich od vybéru projektu na MAS. Provadi
feditel kanceléfe, projektovy manazer, financni manazer a asistent.

6. DalSi administrace projektu

Administrace na RO SZIF, doloZeni piiloh k vyb&rovému/zadavacimu fizeni a schvaleni Zadosti o
dotaci bude probihat dle aktudlniho znéni Pravidel 19.2.1. Dle uvedenych pravidel bude probihat i:

a) Provadéni zmén

b) Zmény v prubéhu realizace projektu

¢) Zadost o platbu

d) Kontroly na misté

¢) Odvolani zadatele

Tyto interni postupy schvalil Programovy vybor MAS dne 12. ledna 2017.

Miloslav Novotny

predseda



